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CONVOCATORIA

El Instituto Mexicano del Seguro Social a quien en lo sucesivo se le denominara
“EI'IMSS”, en cumplimiento a las disposiciones que establecen el articulo 134 de
la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, y el Titulo Segundo
“De los Procedimientos de Contratacién”, Capitulo Primero “Generalidades”,
Capitulo Segundo “De la Invitacion” y los articulos 3 fraccién IX, 25, 26 fraccién
Il, 26 Bis fraccion Il, 27, 28 fraccién |, 43, 46 y 47 de |a Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en lo sucesivo “LAASSP"; v los
correlativos de su Reglamento en lo sucesivo “RLAASSP”; el “Acuerdo por el que
se expide el Protocolo de actuacién en materia de contrataciones publicas,
otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones”
publicado en el Diario Oficial de la Federacién (DOF) el 20 de agosto del 2015y el
“Acuerdo por el que se modifica el diverso que expide el protocolo de actuacidn
en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias,
permisos, autorizaciones y concesiones”, publicados en el DOF el dia 19 de
febrero de 2016 y 28 de febrero de 2017 respectivamente; y demas disposiciones
relativas vigentes aplicables en la materia, a través de la Divisidon de Servicios
Integrales, ubicada en Calle Durango nimero 291, piso 4, Colonia Roma Norte,
Demarcacion Territorial Cuauhtémoc, Cédigo Postal 06700, Ciudad de México,
convoca a las personas fisicas o morales de nacionalidad mexicana cuya
actividad comercial esté relacionada con el servicio a contratar en la presente
Convocatoria, conforme al Anexo Técnico, Términos y Condiciones y Anexos
para participar en la presente Invitacién y que NO se encuentren en alguno de
los supuestos que se establecen en los articulos 50 y 60 de la LAASSP.

Para participar en la Invitacién a cuando menos tres personas Electrénica
Nacional numero IA-050GYR988-E21-2022 para la contratacién del “Servicio

Integral de Transformacién, e Integracién Documental de Expedientes
Jurisdiccionales” bajo los siguientes:

REQUISITOS DE PARTICIPACION:
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GLOSARIO DE TERMINOS
Para efectos de esta Convocatoria, se entendera por:

1. Administrador del Contrato: Servidor(es) Publico(s) en quien recae la
responsabilidad de administrar y verificar el cumplimiento de los derechos \Y%
obligaciones establecidos en el Contrato.

2, Acta de entrega recepcién: formalizacion por escrito mediante acta
administrativa y anexos, donde se describa el estado que guardan los
documentos y asuntos de la entidad sujeta a este proceso.

3. Anexo Técnico: Los Anexos que corresponden a la descripcién amplia y
detallada para el Servicio Integral de Transformacién, e Integracién Documental
de Expedientes Jurisdiccionales.

4. Area Contratante: La facultada en la dependencia o entidad para realizar
procedimientos de contratacion a efecto de contratar la prestacién del servicio
gue requiere el IMSS, por lo que para este procedimiento se define como &rea
cotratante a la Unidad de Adquisiciones (UA); a la Coordinacion de Adquisiciéon de
Bienes y Contratacién de Servicios (CABCS); a la Coordinacién Técnica de Bienes y
Servicios y a la Division de Servicios Integrales, todas de la Direccién de
Administracién (DA).

5. Area Requirente: Area del Instituto responsable de la administracién, operacion y
control de los recursos que integra el contrato de Escaneo de Expedientes
Jurisdiccionales.

6. Area Técnica: Area dentro del Instituto responsable de la solicitud, gestion y
puesta en marcha de los requerimientos de las Areas Usuarias del servicio de
Escaneo de Expedientes Jurisdiccionales.

7. Area Usuaria: Se refiere al drea usuaria del IMSS, quien cuenta con las facultades
y capacidad normativa para tomar decisiones sobre el Servicio.

8. CABCS: Coordinacion de Adquisicion de Bienes y Contratacién de Servicios.
9. CEPJ: Coordinaciéon de Evaluacion de Procesos Juridicos.

CompraNet: Sistema Electrénico de Informacién Publica Gubernamental,
administrado por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, con direccién
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.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

electrénica en Internet: https:/compranet.hacienda.gob.mx

Conflicto de Interés: Concepto legal establecido en la fraccién VI del articulo 3 de
la LGRA, en concordancia con el numeral Tercero inciso f) del Cédigo de Etica de
los servidores publicos del Gobierno Federal.

Contrato y/o Instrumento juridico: El acuerdo de voluntades para crear o
transferir derechos y obligaciones, a través del cual se formaliza la adquisicion o
arrendamiento de bienes muebles o la prestacion de servicios.

Convocatoria: El documento que contiene los requisitos de caracter legal, técnico
y econémico con respecto de los servicios objeto de la contratacion y las personas
interesadas en proveerlos o prestarlos, asi como los términos a que se sujetara el
procedimiento de contratacion respectivo y los derechos y obligaciones de las
partes, de conformidad al MAAGMAASSP.

CTASP: Coordinacién Técnica de Analisis y Seguimiento de Procesos.

CTBS: Coordinaciéon Técnica de Bienesy Servicios.

Deducciones: Son aquellas que se derivan del incumplimiento parcial o deficiente
en que pudiera incurrir el proveedor respecto a las partidas o conceptos que
integran el contrato.

CUCOP: Clasifiacdor Unico de Contrataciones Publicas.

DA: Direccion de Administracion.

DOF: Diario Oficial de la Federacién.

DSI: Division de Servicios Integrales.

Entidad Convocante: Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS).

Escrito Libre: Documento que deberd cumplir como minimo con los datos
requeridos en la Convocatoria, sin importar el orden y/o ubicacion del contenido.

Firma Electrénica Avanzada: Medio de identificacién electrénica para que los
potenciales licitantes nacionales, ya sean personas fisicas o morales, hagan uso de
CompraNet, sera el certificado digital de la firma electrdnica avanzada que emite
el Servicio de Administracién Tributaria para el cumplimiento de obligaciones
fiscales. En el caso de los licitantes extranjeros, deberan utilizar los medios de
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identificacion electronica que otorgue o reconozca la Secretaria de la Funciéon
Publica, de conformidad con las disposiciones emitidas al efecto.

24. Guia documental: Corresponde al documento que el administrador del contrato
entregara al proveedor del servicio, con la informacién del contenido y orden en
gue se deberan organizar los expedientes.

25. INALl: Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Inrformacién y Proteccion
de Datos Personales.

26. Instituto o IMSS: Instituto Mexicano del Seguro Social.

27. INFONAVIT: Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores.

28. Investigacion de Mercado: La verificacidn de la existencia de los bienes y/o
servicios, de licitantes adjudicados a nivel nacional y/o internacional, a fin de
obtener el precio estimado de los servicios, basado en la informacién que se
obtenga en el propio Instituto, de organismos publicos o privados, de
fabricantes de bienes o prestadores del servicio, o una combinacién de dichas
fuentes de informacion.

29. 1S0O: las siglas de ISO corresponden con “International Organization for
Standardization” o “Organizacién Internacional de Normalizacién”.

30. 1SO 27001: es la norma de referencia para certificar la seguridad de la informacion
en las organizaciones.

31. ISO 37001 norma internacional disefliada para ayudar a las organizaciones a
implementar un sistema de gestidn contra el soborno. Especifica una serie de
medidas que su organizacion puede implementar para ayudar a prevenir,
detectar y tratar el soborno.

32. 1SO 9001: norma internacional que tiene como objetivo evaluar la conformidad de
los Sistemas de Gestidn de Calidad de una empresa con los requisitos de la norma
internacional.

33. IVA: Impuesto al Valor Agregado.

ISR: Impuesto Sobre la Renta.
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35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43,

45.

46.

417.

IVA: Impuesto al Valor Agregado.

LAASSP o Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

Licitante Adjudicado: Persona Fisica o Moral que cumple con los requisitos
solicitados en la convocatoria y a quien se le asignara el contrato para el servicio
requerido.

LFCE: Ley Federal de Competencia Econémica.

LFPDPP: Ley Federal de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los
Particulares.

LFPRH: Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.
LFTAIP: Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

LGPDPPSO: Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados.

LGTAIP: Ley Ceneral de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

LP: Licitacién Publica

Licitante: La persona que participe en cualquier procedimiento de contratacion,
pudiendo ser nacional o extranjero de paises con los que se cuente suscritos
tratados de libre comercio con capitulo de compras gubernamentales celebrados
por los Estados Unidos Mexicanos, en términos de lo establecido en el articulo 2,
fraccion Vil y 28 fraccion Il de la LAASSP.

MAAGMAASSP: Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Medios Remotos de Comunicacién Electrénica: Los dispositivos tecnolégicos
para efectuar transmision de datos e informacién a través de computadoras,
lineas telefénicas, enlaces dedicados, microondas y similares.

MIPYMES: Las micro, pequefias y medianas empresas de nacionalidad mexicana a
que hace referencia la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro,
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Pequeha y Mediana Empresa.

49. Norma Institucional: Documento establecido por consenso y aprobado por un
6érgano de nivel central que establece, para un uso comun y repetido, reglas,
directrices o caracteristicas para ciertas actividades o sus resultados, con el fin de
conseguir un grado éptimo de orden en un contexto dado.

50. OOAD: Organo de Operacién Administrativa Desconcentrada de los Estados.

51. Partida: Agrupamiento de procedimientos y sus bienes de consumo, que incluyen
el equipo e instrumental para su realizacién, donde se incluyen una o varias
OOAD/UMAE.

52. Partida o concepto: la division o desglose de los bienes a adquirir o arrendar o de
los servicios a contratar, contenidos en un procedimiento de contratacién o en un
contrato, para diferenciarlos unos de otros, clasificarlos o agruparlos.

53. Precio no aceptable: es aquél que derivado de la investigacién de mercado
realizada, resulte superior en un diez por ciento al ofertado respecto del que se
observa como mediana en dicha investigacion o en su defecto, el promedio de las
ofertas presentadas en la misma licitacion.

54. Precio conveniente: es aquel que se determina a partir de obtener el promedio
de los precios preponderantes que resulten de las proposiciones aceptadas
técnicamente en la licitacion, y a éste se le resta el porcentaje que determine la
dependencia o entidad en sus politicas, bases y lineamientos.

55. Penas Convencionales: Son aquellas que se derivan por atraso en el
cumplimiento de las fechas pactadas para la entrega de los bienes y/o servicios,
misma que no excedera del monto de la garantia del contrato, y serd determinada
en funcién de los bienes y/o servicios no entregados oportunamente.

56. POBALINES: Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Instituto Mexicano del Seguro Social.

57. Proveedor: La persona fisica o moral que celebre contratos de adquisiciones,
arrendamientos o servicios, conforme al articulo 2, fraccidn VI de la LAASSP.

58. Proveedor Extranjero: Toda persona fisica o moral, de cualquier nacionalidad,
excepto la mexicana.

Proveedor Mexicano: Personas fisicas o morales de nacionalidad mexicana y que
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pueden participar en licitaciones publicas internacionales, celebradas de
conformidad con las disposiciones establecidas en los TLC.

60. Puntos y Porcentajes: Es el mecanismo que preferentemente se debe utilizar,
para bienes o servicios de alta especialidad o innovacién tecnoldgica siendo
obligatorio su uso; se establecen en la convocatoria rubros y subrubros objeto de
la evaluacion técnica y econémica; la calificacién numérica a obtener, y el puntaje
o porcentaje minimo en cada evaluacion, adjudicando a quien obtuvo el mayor
puntaje o porcentaje como resultado de la evaluacién combinada.

61. Reglamento o RLAASSP: Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

62. Resolucién Miscelanea Fiscal: Publicacién anual que agrupa y facilita el
conocimiento de aquellas reglas y disposiciones generales dictadas por las
autoridades fiscales en materia de impuestos, productos, aprovechamientos,
contribuciones de mejoras y derechos federales, excepto los de comercio exterior.

63. SAT: Servicio de Administraciéon Tributaria.
64. SE: Secretaria de Economia.

65. Servicio Integral: Es una alternativa de prestacion de servicios por medio de una
combinacién de servicios y/o bienes relacionados, cuya prestacién con base en las
necesidades del IMSS se requiere en forma integral.

66. SFP: Secretaria de la Funcion Publica.

67. SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

68. Sobre Cerrado: Cualquier medio que contenga la proposicidn del licitante, cuyo
contenido sdlo puede ser conocido en el Acto de Presentacién y Apertura de
Proposiciones, en términos de la LAASSP. En el caso de las proposiciones
presentadas a través de CompraNet, los sobres serdan generados de conformidad
con lo establecido en el articulo 34 de la Ley antes citada.

69. UA: Unidad de Asdquisisciones.
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1. DATOS GENERALES DE IDENTIFICACION DE LA INVITACION.

1.1. Datos generales de identificacién.

Entidad convocante: Instituto Mexicano del Seguro Social.

Area contratante: Direccién de Administraciéon
Unidad de Adquisiciones
Coordinacion de Adquisicion de Bienes y Contratacion de
Servicios.
Coordinacién Técnica de Bienes y Servicios.
Division de Servicios Integrales.

Area Direccién Juridica
Requirente/Solicitante: Unidad de Investigacionesy Procesos Juridicos
Coordinaciéon de Evaluaciéon de Procesos Juridicos.

Area Técnica: Direccién Juridica
Unidad de Investigaciones y Procesos Juridicos
Coordinacion de Evaluacién de Procesos Juridicos.

Domicilio: Calle Durango numero 291, piso 4, Colonia Roma Norte,
Demarcacién Territorial Cuauhtémoc, Cédigo Postal 06700,
Ciudad de México.

Av. Paseo de la Reforma 476, Colonia Juarez, Demarcacidon

Territorial Cuauhtémoc, Cédigo Postal 06600, Ciudad de
México. (Sala 5, sétano ala poniente).

Correo electrénico: divser.integrales@imss.gob.mx

Ninguna de las condiciones contenidas en la presente Convocatoria, asi como en las
proposiciones presentadas por los licitantes podran ser negociadas.
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1.2. Medio que utilizara la Invitacién y caricter de la misma.

La presente Invitacion conforme al medio utilizado es Electrénica, por lo cual los
licitantes deberan participar Unicamente a través del Sistema Electrénico de
Informacién Publica Gubernamental denominado “CompraNet”, de conformidad con lo
dispuesto en los articulos 26 Bis fraccion Il y 43 fraccién | de la LAASSP y el “Acuerdo por
el que se establecen las disposiciones que deberdn observar para la utilizacién del
Sistema Electrénico de Informacién Publica Gubernamental, denominado CompraNet”,
publicado en el DOF el 28 de junio de 20T11.

Por lo anterior, para las proposiciones remitidas a través de CompraNet deberan
emplearse los medios de identificacion electrénica que establezca la Secretaria de
Hacienda y Credito Publico (SHCP), los cuales producirdn los mismos efectos que las
leyes otorgan a los documentos correspondientes y, en consecuencia, tendran el mismo
valor probatorio.

Lo anterior conforme a lo establecido en los parrafos penultimo y Ultimo del articulo 27
de la LAASSP y 50 de su Reglamento, asi como los numerales 14 y 16 del “ACUERDO por
el que se establecen las disposiciones que se deberdn observar para la utilizacién del
Sistema Electrénico de Informacién Publica Gubernamental denominado CompraNet”,
publicadas en el DOF el 28 de junio de 2071, y el Manual de Unidades Compradoras
publicado por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

El caracter del presente procedimiento de contratacién es Nacional, en términos de lo
establecido en el articulo 28, fraccién | de la LAASSP.

Por lo anterior, aquellos interesados en participar en la presente Invitacién que
requieran asesoria o presenten situaciones particulares sobre el manejo y uso del
Sistema Electrénico de Informacién Publica Gubernamental denominado CompraNet,
deberan dirigirse al personal responsable de dicho sistema; los datos del contacto
podran ser localizados en la pagina web: https://compranet.hacienda.gob.mx.

1.3. Namero de identificacion de la convocatoria a la Invitacién asignado por
CompraNet.

A la presente Convocatoria el Sistema Electrénico de Informacién Publica
Gubernamental denominado CompraNet, le asigné el siguiente numero de
identificacion: IA-OS0GYR988-E21-2022.
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1.4. Indicacién de los ejercicios fiscales para la contratacién y vigencia del servicio.

La presente contratacion comprendera el ejercicio fiscal 2022, de acuerdo a lo
siguiente:

o La vigencia del contrato serd a partir del dia habil siguiente a la notificacién del
falloy hasta el 31 de diciembre de 2022.

o El plazo para la prestacion del servicio serd a partir del dia habil siguiente a la
notificacion del fallo y hasta el 31 de diciembre de 2022.

La prestacidon del servicio se realizard en cada una de las sedes de los 35 Organos de
Operacién Administrativa Desconcentrada a nivel nacional, asi como en la Coordinacion
Laboral y en la Coordinacién de Asuntos Contenciosos de la Unidad de Investigaciones y
Procesos Juridicos en la Ciudad de México, dependientes de la Direccidon Juridica del
Instituto Mexicano del Seguro Social.

AaﬁA i DOMICILIO

Cohordinacién Iabbfal de la | Aw. lhstituto Politécnico Nacional No. 5421, Edif. 3 Planta
Unidad de Investigaciones y | Baja. Colonia Magdalena de las Salinas. C.P. 07760,
Procesos Juridicos Alcaldia Gustavo a Madero, en la Ciudad de México.

Coordinacién de Asuntos
Contenciosos de la Unidad de | Calle Hamburgo No. 289, Colonia Juéarez, C.P. 06600,
Investigaciones 'y  Procesos | Alcaldia Cuauhtémoc, en la Ciudad de México.

Juridicos

Una vez recopilada la informacion para el proceso de Transformacién y Organizaciéon
documental de los expedientes en las unidades, el proceso de registro en el sistema
institucional, la prestacidon del servicio se llevard a cabo en las siguientes ubicaciones de las
zonas estratégicas del Instituto Mexicano del Seguro Social:

ZONA NORTE:
Gregorio Torres Quevedo No. 1950, Ote., Col. Centro, C.P. 64010, Monterrey, N.L.

ZONA CENTRO:
Av. Instituto Politécnico Nacional No. 5421, Edif. 3 Planta Baja. Colonia Magdalena de
Salinas. C.P. 07760, Alcaldia Gustavo a Madero, en la Ciudad de México.

| Mérida, Yuc.

ZONA SUR:
Calle 34 No. 439 x 41 Col Industrial, C.P. 97150,
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1.5. Idioma en el que se presentaran las proposiciones.

Las proposiciones deberan presentarse en idioma espafiol, asi como los anexos y
documentos que presente en su proposicién técnica; en caso de estar en idioma
diferente al espafiol, deberd proporcionar la traduccién simple al espafol, sin que
altere, modifique o distorsione el contenido y/o alcance del documento traducido, en el
entendido de que la traduccién podra contener Unicamente las paginas, secciones y/o
parrafos que soporten sus proposiciones.

1.6. Disponibilidad presupuestaria.

El Instituto Mexicano del Seguro Social cuenta con el Certificado de Disponibilidad
Presupuestal Previo No.0000234817-2022, emitido por la Coordinaciéon Técnica de
Administraciéon del Gasto de Bienes y Servicios de fecha 27 de abril de 2022, |o anterior
con fundamento en el parrafo primero del articulo 25 de la LAASSP.

1.7. Procedimiento financiado con créditos externos.

Para el presente procedimiento de contratacion, no aplicaré el financiamiento con
créditos externos, descrito en el articulo 39, fraccién I, inciso g) del Reglamento de la
LAASSP.

1.8. Testigo Social.

Para el presente procedimiento de contratacién, no aplicard el atestiguamiento del
Testigo Social, descrito en el articulo 26 Ter de la LAASSP.

2. OBJETO Y ALCANCE DE LA INVITACION.

2.1. Objeto de la contratacién.

Se realizard de conformidad con lo indicado en los documentos adjuntos a la
Convocatoria denominados “ANEXO TECNICO” asi como “TERMINOS Y
CONDICIONES”, los cuales forman parte de la presente Convocatoria.

“Servicio Integral de Transformacién, e Integracién Documental de Expedientes
Jurisdiccionales”, en adelante LOS SERVICIOS, contando con un Servicio Integral de
identificacién, clasificacion, organizacién, transformacién, e integracién documental de
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expedientes albergados en las Jefaturas de los Servicios Juridicos y sus sedes alternas,
establecido en el APENDICE 2.2 “CONDICIONES DE LA ENTREGA”" del Anexo Téchico.

Para efectos del servicio integral, sélo serdn consideradas aquellas proposiciones que
oferten la partida Unica con los volimenes maximos y minimos propuestos cubriendo el
100% requerida en el Anexo ndmero 1 (uno) de esta convocatoria.

El servicio integral abarca las actividades que se dan a conocer: consiste en identificar,
clasificar, organizar, transformar, registrar e integrar los expedientes jurisdiccionales en
materia laboral, administrativa y contenciosa administrativa, mismas que se encuentran
especificadas en:

a. Anexo Técnico y Apéndices.
b. Términos y Condiciones, y Apéndices.

Las condiciones contenidas en la presente Convocatoria del procedimiento de
Licitacion y en las proposiciones presentadas por los licitantes no podran ser
negociadas, de conformidad con lo previsto en el séptimo parrafo del articulo 26 de
la LAASSP.

2.2. Agrupacioén de partidas.

Para el presente procedimiento no se tiene prevista la agrupacion de partidas, ya que la
adjudicacion se realizara por partida Gnica, lo anterior con fundamento en el articulo
39 fraccién Il inciso b) del Reglamento de la LAASSP.

2.3. Precios Maximos de Referencia.

Para el presente procedimiento de contratacidon, no aplicard ya que no se tiene
previsto la utilizacién de Precios Maximos de Referencia.

2.4. Normas Oficiales Mexicanas, Normas Mexicanas, Internacionales, Referencia o
Especificaciones.

Para el presente procedimiento de contratacién, no aplicara el cumplimiento de las
normas oficiales mexicanas, de conformidad con lo previsto en el articulo 31 del
RLAASSP, asi como el numeral 4.28.4 de las POBALINES vigentes.

2.5 Pruebas que permitan verificar el cumplimiento de las especificaciones de los
bienes y servicios a contratar.
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Para el presente procedimiento de contratacién, no aplicara la realizacién de pruebas
sefaladas en la fraccién X del articulo 29 de la LAASSP.

2.6 Cantidades a contratar.
Se conforma por la documentaciéon disponible en los Archivos del Instituto Mexicano

del Seguro Social, misma que deviene de las actuaciones en los juicios en los que es
parte en materia laboral, administrativa y contencioso administrativo.

Transformacion de expedientes

1. Minimo de expedientes 30,000

2. Maximo de expedientes 75,000

Integracién documental de expedientes jurisdiccionales.

3. Minimo de expedientes 1‘6,060

4, Maximo de expedientes

40,000

2.7. Tipo de contratacién.
El tipo de contrato a celebrar sera abierto de conformidad con el articulo 47 de Ia
LAASSP y 85 del RLAASSP, conforme a las cantidades minimas y maximas que se

estipulan en el la presente Convocatoria y anexos.

Asimismo, de conformidad con el articulo 47 de la LAASSP, se informa a los licitantes
que en el presente procedimiento de contratacidén se ejercerd la cantidad minima
establecida por partida, por lo que se deberd garantizar la cantidad minima.

2.8. Tipo de Abastecimiento.

Se adjudicara el 100% de la totalidad del requerimiento a un solo licitante de
conformidad con lo establecido en el articulo 36 Bis fraccién | de la LAASSP.
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2.9. Modelo de contrato.

Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 29 fraccién XVI de la LAASSP y 39
fraccién Il inciso i) de su Reglamento, se adjunta en la presente Convocatoria, el
“MODELO DE CONTRATO", relacionado en el ANEXO XV “DOCUMENTACION ADJUNTA
PROPORCIONADA POR LA DIVISION DE CONTRATOS", para formalizar los derechos y
obligaciones que se deriven de la presente Invitacién, al cual estardn obligados los
licitantes que resulten adjudicados, mismo que fue elaborado por la Divisién de
Contratos de conformidad con el numeral 5.4.10 de las POBALINES vigentes en el IMSS.

Se informa que los contratos serdn elaborados y formalizados en la Division de
Contratos en Nivel Central, con el licitante al que se le haya adjudicado el servicio.

En caso de discrepancia en el contenido del contrato en relacién con la Convocatoria,
prevalecerd lo estipulado en esta Ultima, asi como el resultado de la Junta de
Aclaraciones, de conformidad con lo sefialado en el pendltimo parrafo del articulo 45
de la LAASSP.

2.10.1. Garantia de cumplimiento de contrato.

El prestador del servicio debera garantizar el cumplimiento de sus obligaciones
estipuladas en el contrato publico, por lo que deberd presentar una fianza expedida por
una afianzadora por un importe equivalente al 10% del monto total del contrato, sin
considerar el Impuesto al Valor Agregado, en favor del IMSS en pesos mexicanos, las
cuales se constituirdn en términos del articulo 49 de la LAASSP, articulo 103 de su
Reglamento; asi como el numeral 4.24.4, inciso j) de las POBALINES.

La garantia de cumplimiento solo podra ser liberada por el administrador del contrato
cuando haya verificado el cumplimiento de las obligaciones pactadas con el proveedor.

Esta garantia, de cumplimiento divisible se debera presentar por el proveedor al
Instituto dentro de los 10 dias naturales siguientes a la firma del contrato, en términos y
para los efectos del articulo 48 de la LAASSP.

La garantia de cumplimiento a las obligaciones del contrato, se liberard mediante
autorizacion por escrito del administrador del contrato designado por parte del IMSS,
siempre y cuando el prestador de los servicios haya cumplido a satisfaccién con todas
las obligaciones contractuales.
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Se adjunta el “MODELO DE FIANZA”, mismo que fue elaborado por la Divisidon de
Contratos, relacionado en el ANEXO XV “DOCUMENTACION ADJUNTA
PROPORCIONADA POR LA DIVISION DE CONTRATOS".

2.10.2. Terminacidén de la relacién contractual.

2.10.2.1. Rescisiéon administrativa del contrato.

De conformidad con el apartado 5.6 de las POBALINES vigentes en el IMSS, cuando el
licitante adjudicado incumpla total o parcialmente con cualquiera de las obligaciones
establecidas en esta Convocatoria y/o en el contrato correspondiente y sus respectivos
anexos, se procederd a la rescisibn administrativa del mismo sin necesidad de
Declaracion Judicial previa, de conformidad a lo establecido en el articulo 54 de la
LAASSP y numeral 4.3.5 del Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

En caso de que se lleve a cabo la rescisién de alguno (s) de los contratos derivados de la
presente Invitacion, el/los Administradores de Contrato, deberdn remitir cualquier
informacion relacionada con la rescision y/o terminacién anticipada al Area Requirente,
para los efectos a que haya lugar.

2.10.2.2. Terminacién anticipada.

El IMSS en su caso, dard por terminado anticipadamente el contrato, sin
responsabilidad para éste y sin necesidad de que medie resolucién judicial alguna,
cuando concurran razones de interés general o bien cuando por causas justificadas se
extinga la necesidad de requerir la prestacién del servicio objeto del contrato y se
demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas se
ocasionaria un dafo o perjuicio al IMSS o se determine la nulidad total o parcial de los
actos que dieron origen al instrumento juridico con motivo de la resolucién de una
inconformidad emitida por la Secretaria de la Funcidén Publica, de conformidad con el
articulo 54 Bis de la LAASSP y numeral 4.3.4 del MAAGMAASSP.

En caso de que se lleve a cabo la terminacién anticipada de alguno (s) de los contratos
derivados de la presente Invitacidn, el/los Administradores de Contrato, deberan remitir
cualquier informacién relacionada con la rescisidn y/o terminacién anticipada al Area
Requirente, para los efectos a que haya lugar.

Pagina 20 de 95




Convocatoria

Invitacidon a cuando menos tres personas Electrénica

ﬁﬂg‘ggggﬂ DE @ Nacional
MEXICO | IA-050GYR988-E21-2022

“Servicio Integral de Transformacién, e Integracion
Documental de Expedientes Jurisdiccionales”

2.11. Condiciones de la prestacién y forma de pago del servicio.

De manera quincenal, el licitante presentard al Administrador del Contrato un formato
que incluya la lista de los expedientes procesados conforme a los criterios y la guia
documental definidos por el Instituto Mexicano del Seguro Social y que deberan ser
aprobados por el personal de control de calidad del licitante adjudicado.

El administrador del contrato llevar a cabo la revisién sobre un muestreo de la lista de
los expedientes entregados para validar su calidad, en donde se considerara solo el 5%
(cinco por ciento) de error, es decir, si el trabajo realizado resulta valido en un 95%, el
licitante podra solicitar el pago correspondiente a los expedientes procesados.

El pago del servicio se efectuard en pagos parciales con base en los expedientes
escaneados, integrados y capturados en el sistema de seguimiento de casos, a los 20
dias naturales posteriores a la recepcién de la CFDI y de la documentacion
comprobatoria que acredite el servicio prestado.

Las actas de entrega de los servicios, se realizaran al IMSS en la Coordinacion de
Evaluacion de Procesos Juridicos dependiente de la Unidad de Investigacion y Procesos
Juridicos de la Direccién Juridica, en Avenida Paseo de la Reforma, nimero 476, piso 7,
colonia Judrez, Alcaldia Cuauhtémoc, cddigo postal 06600, Ciudad de México, en un
horario de las 9:00 a las 18:00 horas.

La documentacién comprobatoria sera:

1. Comprobante Fiscal Digital por Internet que contenga el nimero de proveedor,
el nimero del contrato y el nimero de la fianza.

2. Acta Administrativa de entrega, recepcién y visualizacidn en el sistema de

seguimiento de casos, del servicio en la partida que corresponda, asi como la

puesta en marcha de los procesos cbjeto de la contratacién del servicio que se

realizard por Unica vez en las zonas definidas para este contrato.

Copia del contrato.

Copia de la fianza.

Remision del servicio prestado.

Opiniéon positiva de cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad

social vigente.

QRO

En ningln caso se autorizara el pago de los servicios si no se ha determinado, calculado
y notificado al proveedor las penas convencionales o deducciones pactadas en el
contrato, asi como su registro y validacién en el Sistema PREI Millenium.

El pago se realiza mediante la transferencia electrénica de fondos, a través del sistema
electrénico interbancario que el IMSS tiene en operacién a la cuenta del proveedor.

,7
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Se efectuaran pagos a “EL PROVEEDOR" una vez proporcionado los servicios, de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 51 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 93 de su Reglamento, asi como por lo
establecido en los Términos y Condiciones que se agreguen al contrato.

El pago del servicio se realizara en “EL INSTITUTO", cuyos domicilios se relacionan en el
Anexo correspondiente del contrato, una vez que el servicio haya sido proporcionado
conforme al anexo técnico:

El pago se realizard en pesos mexicanos, en los plazos hormados por la Direccién de
Finanzas en el "Procedimiento para la recepcién, glosa y aprobacién de documentos
presentados para tramite de pago y la constitucién, modificacion, cancelacion,
operacion y control de fondos fijos”, sin que éstos rebasen los 20 (veinte) dias naturales
posteriores a aquel en que “EL PROVEEDOR" presente en las areas de tramite de
erogaciones la representacién impresa del Comprobante Fiscal Digital por Internet
(CFDI), siempre y cuando se cuente con la suficiencia presupuestal, asi como con la
documentacién comprobatoria que acredite la prestacién de los servicios, y se indique
en dicha documentacion los servicios proporcionados, nimero de proveedor, nimero
de contrato, nimero de fianza y denominacién social de la afianzadora, en su caso.

“EL PROVEEDOR" debera expedir sus CFDI, en el esquema de facturacion electrénica,
con las especificaciones normadas por el Servicio de Administracién Tributaria (SAT) a
nombre del Instituto Mexicano del Seguro Social, con Registro Federal de
Contribuyentes IMS421231145, domicilio en Avenida Paseo de la Reforma nidmero 476,
Colonia Juarez, Codigo Postal 06600, Demarcacién Territorial Cuauhtémoc, en la Ciudad
de México.

“EL PROVEEDOR", para cada uno de los pagos que efectivamente reciba, de acuerdo
con esta clausula, debera de expedir a nombre de “EL INSTITUTO", el “CFDI con
complemento para la recepcién de pagos”, también denominado “recibo electrénico de
pago”, el cual elaborara dentro de los plazos establecidos por las disposiciones fiscales
vigentes y lo cargard en el portal de servicios a proveedores de la pagina de “EL
INSTITUTO".

Para la validacion de dichos comprobantes “EL PROVEEDOR" debera cargar en internet,
a traves del portal de servicios a proveedores de la pagina de “EL INSTITUTO” el archivo
en formato XML, la validez de los mismos serd determinada durante la carga y
Unicamente los comprobantes validos serdn procedentes para pago.

El pago se realizard mediante transferencia electrénica de fondos, a través del esquema
electrénico interbancario que “EL INSTITUTO" tiene en operacién; para tal efecto, “EL
PROVEEDOR" proporcionara con oportunidad su nimero de cuenta, CLABE, banco y
sucursal, a menos que “EL PROVEEDOR" acredite en forma fehaciente la imposibilidad
para ello.
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El pago se depositarad en la fecha programada, a través del esquema interbancario si la
cuenta bancaria de “EL PROVEEDOR” estd contratada con BANORTE, BBVA
BANCOMER, HSBC, SCOTIABANK INVERLAT o a través del esquema interbancario via
SPEI (Sistema de Pagos Electrénicos Interbancarios), si la cuenta pertenece a un banco
distinto a los antes mencionados.

El administrador del contrato serd quien darda la autorizacion para que la Direccion de
Finanzas proceda a su pago de acuerdo con lo normado en el anexo “Cuentas
Contables” del “Procedimiento para la recepcién, glosa y aprobacion de documentos
presentados para tramite de pago y la constitucion, modificacién, cancelacion,
operacién y control de fondos fijos”.

En ningln caso se deberd autorizar el pago de los servicios, si no se ha determinado,
calculado y notificado a “EL PROVEEDOR" las penas convencionales o deducciones
pactadas en el presente contrato, asi como su registro y validaciéon en el Sistema PREI
Millenium.

“EL PROVEEDOR" se obliga a no cancelar ante el SAT los CFDI a favor de “EL INSTITUTO"
previamente validados en el portal de servicios a proveedores, salvo justificacion y
comunicacién por parte del mismo al administrador del contrato para su autorizacion
expresa, debiendo éste informar a las dreas de tramite de erogaciones de dicha
justificacion y reposicion del CFDI en su caso.

“EL PROVEEDOR" debera entregar el CFDI a favor de “EL INSTITUTO" por el importe de
la aplicacién de la pena convencional por atraso.

Las Unidades Responsables del Gasto (URG) deberan registrar el contrato y su dictamen
presupuestal en el Sistema PREI Millenium para el tramite de pago correspondiente.

“EL PROVEEDOR”", durante la vigencia del contrato, se obliga a presentar a "“EL
INSTITUTO", junto con el CFDI respectivo la constancia positiva y vigente emitida por el
INFONAVIT y la “Opinién de cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad
social”, vigente y positiva, la cual puede ser consultada a través de la pagina electrénica
http://www.imss.gob.mx/tramites/cumplimiento-obligaciones, en los términos
requeridos por “EL INSTITUTQO". (En caso de aplicar)

Los servicios cuya recepcidén no genere alta a través del SAIl ni realice al PREI Millenium
de manera electrénica, deberdn contener la firma de recepcion y de autorizacién para el
trdmite de pago de acuerdo a lo establecido en el “Procedimiento para la recepcion,
glosa y aprobacién de documentos presentados para trdmite de pago y la constitucion,
modificacidn, cancelacién, operacién y control de fondos fijos” vigente, asi como el Acta
de Entrega-Recepcion (en caso de aplicar).

Para que “EL PROVEEDOR" pueda celebrar un contrato de cesién de derechos de
cobro, deberd notificarlo por escrito a “EL INSTITUTO"” con un minimo de 5 dias naturales
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anteriores a la fecha de pago programada; el administrador del contrato 0, en su caso, el
Titular del Area Requirente, debera entregar los documentos sustantivos de dicha
cesion al area responsable de realizar el proceso, conforme al “Procedimiento para la
recepcion, glosa y aprobacion de documentos presentados para tramite de pago y la
constitucion, modificacién, cancelacién, operaciéon y control de fondos fijos”.

De igual forma procedera en caso de que celebre contrato de cesién de derechos de
cobro a través de factoraje financiero conforme al Programa de Cadenas Productivas de
Nacional Financiera, S.N.C., Institucién de Banca de Desarrollo. :

En caso de que "EL PROVEEDOR" reciba pagos en exceso debera reintegrar las
cantidades pagadas en exceso mas los intereses correspondientes, conforme a la tasa
que establezca la Ley de Ingresos de la Federacién, en los casos de prérroga para el
pago de créditos fiscales. Los intereses se calcularan sobre las cantidades en exceso y se
computaran por dias naturales desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se
pongan efectivamente las cantidades a disposicién de “EL INSTITUTO".

En caso de que "EL PROVEEDOR” presente su CFDI con errores o deficiencias, conforme
a lo previsto en los articulos 89 y 90 del Reglamento de Ia Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, “EL INSTITUTO” dentro de los 3 (tres) dias
habiles siguientes a la recepcién de la misma, indicara por escrito a “EL PROVEEDOR”
las deficiencias o errores que debera corregir. El periodo que transcurra a partir de la
entrega del citado escrito y hasta que “EL PROVEEDOR" presente las correcciones no se
computara dentro del plazo estipulado para el pago.

El administrador del contrato llevara a cabo la valoracién de la procedencia del pago por
concepto de gastos no recuperables conforme a lo previsto en los articulos 101 y 102 del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
en relacion con los articulos 38, 46, 54 Bis y 55 Bis, segundo parrafo de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, previa solicitud por escrito
a “EL PROVEEDOR", acompafada de los documentos siguientes:

» Copia de la identificacion oficial vigente con fotografia y firma de la persona que haya
realizado los tramites relacionados con el procedimiento de contratacion.

> EICFDI que reuna los requisitos de los articulos 29 y 29-A del CFF, 37 al 40 del RCEF Y,
en su caso, la Resolucién de la Misceldnea Fiscal del Ejercicio que corresponda.

> La solicitud la realizard al administrador del contrato para la determinacién de la
procedencia del pago y, en su caso, elaborar el finiquito y remitirlo para el pago
respectivo a la Coordinacién de Contabilidad y Tramite de Erogaciones, dependiente
de la Direccién de Finanzas, o ante la Jefatura de Servicios de Finanzas o de la UMAE
correspondiente. (Eliminar lo marcado cuando el pago se efectle a Nivel Central o
ante los Organos de Operacién Administrativa Desconcentrada).

El pago de los servicios quedara condicionado proporcionalmente al pago que “EL
_PROVEEDOR" deba efectuar por concepto de penas convencionales por atraso y/o por

//
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concepto de deducciones. En ambos casos, “EL INSTITUTO" realizara las retenciones
correspondientes sobre el CFDI que se presente para pago. En el entendido de que en
el supuesto de que sea rescindido el contrato, no procederd el cobro de dichas
penalizaciones, ni la contabilizacién de las mismas para hacer efectiva la garantia de
cumplimiento, de conformidad con lo establecido por el articulo 95 del Reglamento de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

2.12 Penas Convencionales.

Se realizardn de conformidad con lo indicado en el documento adjunto a la
Convocatoria denominado “TERMINOS Y CONDICIONES”, en su apartado h) “Penas
convencionales y deductivas”, el cual forma parte de la presente Convocatoria, por
atraso en la prestacion del servicio de conformidad con los establecido en el articulo 53
de la LAASSP, numeral 5.5.8 y 5.5.8.1 de las “POBALINES" en el IMSS vigentes y 4.3.3 del
MAAGMAASSP.

En caso de que se lleve a cabo la aplicacion de penas convencionales el o los
Administradores del Contrato, deberan remitir cualquier informacién relacionada con
dicha aplicacién al Area Requirente, para los efectos a que haya lugar.

2.13 Deductivas/Deducciones.

Se realizardn de conformidad con lo indicado en el documento adjunto a la
Convocatoria denominado “TERMINOS Y CONDICIONES”, en su apartado h) “Penas
convencionales y deductivas”, el cual forma parte de la presente Convocatoria; de
conformidad con lo establecido en el articulo 53 Bis de la LAASSP, 97 de su
Reglamento y los numerales 5.5.8 y 5.5.8.1 de las “POBALINES” en el IMSS vigentes y
4.3.3 del MAAGMAASSP.

En caso de que se lleve a cabo la aplicacién deductivas/deducciones, el o los
Administradores del Contrato, deberdn remitir cualquier informacién relacionada con

dicha aplicacién al Area Requirente, para los efectos a que haya lugar.

3. FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS ACTOS DEL PROCEDIMIENTO
DE INVITACION.

3.1. Reduccién de Plazos.

. Para el presente procedimiento de contratacién no habra Reduccién de Plazos de
| acuerdoalo previsto en el articulo 32 de la LAASSP y 43 de su Reglamento.
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3.2. Fecha, hora y lugar para los actos de la Invitacion.

EVENTOS FECHA HORA - MEDIO DE PARTICIPACION

Entrega de Invitacion y Los actos se realizardn de

Convocsteia 27 de mayo de 2022 conformidad con lo establecido en el
articulo 26 Bis, fraccién Il y 43 fraccion
Tt et 1de junio de 10:00 | de Iai L'/-\ASSP, a trave's’ del Slsjcema
2022 horas Electrénico Informacioén Publica
P 00 gubernamental denominado
cto de Presentaciény s
AfSrtiraae 8 de junio de 11:.00 CompraNet.
P o ) 2022 horas
FOposcOs o Al tratarse de una Invitacion
R ethunl - electrdnica, los licitantes Unicamente
Acto de Fallo g JURIO : odrd ici ctos a travé
de 5022 horas podran partllapar en los actos a través
de ese medio.
Visitas a las
instalaciones No aplica

Institucionales del IMSS

Fecha de formalizacion

Dentro de los 15 dias naturales posteriores a la notificacion del
de Contrato.

fallo.

No se omite sefialar que con fundamento en el articulo 26 de la LAASSP, a los actos del
procedimiento de Invitacidon podra asistir cualquier persona en calidad de observador,
bajo la condicidon de registrar su asistencia y abstenerse de intervenir en cualquier
forma en los mismos.

Los observadores que ingresen a las instalaciones del Instituto, deberan cumplir con las
medidas de seguridad implementadas, ademas de aquellas medidas de prevencion
relacionadas con el virus SARS-Cov2; aquellos que no se apeguen a su cumplimiento,
les sera denegado el acceso al inmueble o al evento que se realice.

3.3. Visitas a las instalaciones del Licitante.

De conformidad con lo previsto en los incisos f) y g) referente a las visitas a las
instalaciones de los licitantes. De los Términos y Condiciones, para el presente
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procedimiento de contratacion, no aplicaran las Visitas a las Instalaciones de los
Licitantes.

3.4. Junta de Aclaraciones.

La Junta de Aclaraciones se llevarad a cabo conforme a lo dispuesto en los articulos 33
Bis de la LAASSP, 45 y 46 del Reglamento, por lo que los licitantes que manifiesten su
interés en participar en la Invitaciéon deberan enviar un escrito, por si o en
representacion de un tercero, de acuerdo con el Anexo | “MANIFESTACION DE
INTERES EN PARTICIPAR EN LA INVITACION” que se adjunta para tal efecto, con el
cual serdn considerados como licitantes y tendran derecho a formular solicitudes de
aclaracion utilizando para tal caso el Anexo Il “FORMATO DE SOLICITUD DE
ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA” de la presente Convocatoria, mismo que
debera ser legible; en caso de presentar solicitudes de aclaracion ilegibles, seran
desechadas.

Con el objeto de agilizar la Junta de Aclaraciones se solicita a los licitantes remitir las
aclaraciones en formato Excel, a través del sistema CompraNet, por tratarse de una
Invitacién electrénica.

Las solicitudes de aclaracidn deberdn plantearse de manera concisa y estar
directamente vinculadas con los apartados contenidos en la convocatoria a la
Invitacién, indicando el numeral o apartado especifico con el cual se relaciona.

Las solicitudes que no cumplan con los requisitos sefalados, podran ser desechadas
por la convocante, asimismo se deberan agrupar por temas técnicos y administrativos
para su analisis y respuesta.

El plazo para enviar dichas solicitudes junto con el escrito de interés en participar, sera
a mas tardar veinticuatro horas antes de la fecha y hora en que se realice la Junta de
Aclaraciones, de conformidad con lo establecido en el articulo 33 Bis de la LAASSP.

La Convocante abrird la béveda de CompraNet 24 horas previas a la fecha de la
celebracién de la junta de aclaraciones para verificar si llegaron solicitudes de
aclaracién y el escrito en el que expresen su interés en participar en la Invitacion, por si
0 en representacién de un tercero.

El dia de la celebracién de la junta de aclaraciones se volverd a abrir la béveda para
1 .o . . . ., .
|verificar si llegaron solicitudes de aclaracién posteriores a la hora de la apertura de la
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boéveda indicada en el parrafo anterior, las cuales no serdn contestadas al no cumplir
con el tiempo estipulado en el articulo 33 Bis de la LAASSP y solamente se responderan
las solicitudes de aclaracién que hayan llegado por CompraNet, que se hayan recibido
en el tiempo y forma establecidos con anterioridad.

Cuando en razén del nimero de solicitudes recibidas o algun otro factor no imputable
a la convocante y que sea acreditable, el servidor publico que presida la Junta de
Aclaraciones informara a los licitantes si éstas seran enviadas conforme lo programado
0 si se suspendera la sesién para reanudarla en hora o fecha posterior a efecto de que
se remitan las respuestas en forma.

Con el envio de las respuestas a que se refiere el parrafo anterior, la convocante
informard a los licitantes, atendiendo al nUmero de solicitudes de aclaracién
contestadas, el plazo que estos tendran para formular las preguntas que consideren
necesarias en relacién a las respuestas remitidas.

Dicho plazo no podra ser inferior a seis ni superior a cuarenta y ocho horas conforme al
articulo 46, fraccion Il del RLAASSP. Una vez recibidas las preguntas a las respuestas
otorgadas por la convocante, ésta informara a los licitantes el plazo maximo en el que
enviara las contestaciones correspondientes.

De conformidad con lo establecido en el articulo 33 de la LAASSP la precisiones
formuladas por el IMSS, las solicitudes de aclaraciones realizadas por los licitantes y las
respuestas del IMSS derivadas de esta junta se asentaran en el acta respectiva y
formaran parte de la Convocatoria de la Invitacién, y deberan ser consideradas por los
licitantes en la elaboracion de su proposicion; se levantara el acta correspondiente, la
cual sera firmada por los servidores publicos presentes, asi mismo se les entregara copia
simple de la misma y de los anexos que se deriven de ésta.

El acta se pondré a partir de esa fecha a disposicion de los que no hayan asistido, para
efectos de su notificacion; asimismo, podran ser consultados en CompraNet, en la
direccién electrénica https://compranet.hacienda.gob.mx
3.5. Acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones.

La Secretaria de Hacienda y Crédito Publico operard y se encargard del sistema de
certificacion de los medios de identificacion electrénica que utilicen las dependencias,
entidades o los licitantes y serd responsable de ejercer el control de estos medios,
salvaguardando la confidencialidad de la informaciéon que se remita por esta via.
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Las proposiciones se recibirdn a través de CompraNet, de conformidad a lo dispuesto
en el “Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que deberdn observar para la
utilizacion del Sistema Electronico de Informacion Publica Gubernamental,
denominado CompraNet” y el soporte documental deberd remitirse de forma legible
en formato PDF (utilizar alta resolucién), formato imagen o equivalente. En caso de
comprimir archivos, no deberd depender de otro (s) programa (s) y/o procedimiento (s)
para realizar la apertura de los mismos.

Asimismo en caso de que los pardmetros establecidos en CompraNet fueran
insuficientes para cargar la informacién requerida, se habilitard en el propio Sistema
CompraNet el apartado denominado “Anexos Genéricos”, por lo que de ser el caso es
necesario se referencié claramente la documentacién que se cargue en dicho apartado.

La documentacién técnica, legal y econdmica que integre la proposicién remitida a
través de CompraNet, se deberan emplear los medios de identificacién electrénica en
sustitucién de la firma autdgrafa, lo anterior de conformidad con lo sefalado en la
fraccion Il del articulo 26 Bis, el Gltimo péarrafo del articulo 27 de la LAASSP y el primer
parrafo del articulo 50 del RLAASSP.

De conformidad con el articulo 50 del RLAASSP, las proposiciones presentadas
deberan estar foliadas en todas y cada una de las hojas, se numeraran de manera
individual la propuesta técnica y la propuesta econémica, asi como la documentacién
legal administrativa junto con el resto de los documentos que entregue el licitante.

Por ejempilo, la propuesta técnica del 1 al folio "n", la propuesta econdmica del 1 al folio "n",
vy la documentacion legal administrativa del 1al folio "n".

De igual forma se verificara que los licitantes en cumplimiento al articulo 29, fraccidn VI, de
la LAASSP, presenten el Anexo IV el cual serd suscrito Bajo Protesta de Decir Verdad,
donde se manifieste que se cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si
0 por su representada, sin que resulte necesario acreditar su personalidad juridica.

A la hora sefalada para la celebracién de este acto, se cerrara el recinto y no se permitira la
entrada a ningudn observador y se desarrollara de la siguiente forma:

a) Elservidor publico del Instituto facultado para presidir el acto, declarara su inicioy
serd la Unica persona facultada para tomar todas las decisiones durante su
realizacion.
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b)

Se daran a conocer los servidores publicos participantes, y en su caso, de los
observadores asistentes al acto.

Una vez iniciado el acto se ingresard a CompraNet para verificar el envio de
proposiciones por medios remotos de comunicacion electrdnica.

De conformidad con el volumen de informacién de las propuestas y archivos
electrénicos presentados en el Sistema CompraNet, se podra declarar un receso
para descargar y verificar cuantitativamente las proposiciones.

Se procederd a la apertura de los sobres generados mediante el sistema, en el
supuesto de que durante el acto de presentacion y apertura de proposiciones, por
causas ajenas a la voluntad de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico como
dependencia administradora de la plataforma o de la Convocante, no sea posible
abrir los sobres que contengan las proposiciones enviadas por CompraNet, el acto
se reanudara a partir de que se restablezcan las condiciones que dieron origen a
la interrupcion, salvo lo previsto en el numeral 29 del “ACUERDO por el que se
establecen las disposiciones que se deberdn observar para la utilizacién del
Sistema electrénico de Informacién Publica Gubernamental denominado
CompraNet” el cual contempla lo siguiente:

“29.- Las dependencias y entidades, a través de la Unidad Compradora,
recabardan de los licitantes su aceptacion de que se tendrdn como no
presentadas sus proposiciones y, en su caso, la documentacién requerida
por la Unidad Compradora, cuando el archivo electrénico en el que se
contengan las proposiciones y/o demds informacién no pueda abrirse
por tener algun virus informdtico o por cualquier otra causa ajena a la
dependencia o entidad.”

Se precisa que una vez recibidas las proposiciones a través de CompraNet en la
fecha y hora establecidas, éstas no podran retirarse o dejarse sin efecto, por lo
que deberan considerarse vigentes dentro del procedimiento de contratacion
y hasta su conclusién, de resultar adjudicado deberan estar vigentes durante la
vigencia del contrato.

Sin perjuicio de lo anterior, en caso de presentarse alguna inconformidad o

cualquier medio de impugnacidn derivados del procedimiento de
contratacion, la cotizaciéon estara vigente hasta en tanto ésta no sea resuelta.
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f) Acto seguido, en presencia de los que asistan al acto, de acuerdo a lo sefalado en
los articulos 47 y 48 del RLAASSP y se hara constar la documentacion presentada
en el formato de recepcidén de los documentos que integran la propuesta
conforme al Anexo XIV “RELACION DE ENTREGA DE DOCUMENTACION", sin
entrar al analisis de su contenido, el cual se efectuard posteriormente durante el
proceso de evaluacién de proposiciones, por lo que en términos de la fraccién I
del mencionado articulo 48 del RLAASSP, no se podrd desechar ninguna
propuesta durante este acto.

g) El Instituto conforme al articulo 35 fraccién Il de la LAASSP, levantara el acta
correspondiente que servirda de constancia de la celebracién del acto de
presentacién y apertura de proposiciones, se harad constar el importe total de la
partida de las proposiciones presentadas, asimismo se sefalara lugar, fecha y hora
en que se dara a conocer el fallo de la Invitacién.

El acta sera firmada por los asistentes, a los cuales se les entregara copia simple de
la misma.

h) El acta correspondiente al acto de presentacion y apertura de proposiciones, se
difundira a través de CompraNet al concluir el mismo, para efectos de su
notificacién en términos de lo dispuesto en el Ultimo parrafo del articulo 37 Bis de
la LAASSP.

El medio del presente procedimiento de contratacién sera electrénico, por lo que
no se recibiran proposiciones de forma presencial y/o enviadas a través del servicio
postal o de mensajeria.

3.6. Proposiciones conjuntas.

Para el presente procedimiento de contratacién, no aplicard ya que no se tienen
previstas proposiciones conjuntas.

3.7. Envio de una sola proposicién.

Los licitantes sélo podran presentar una proposicion por la partida Unica en el presente
; procedimiento de contratacidn, ya sea por si mismo.

{
]
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3.8. Documentacién que se rubricara.

Atendiendo al volumen de la documentacion recibida, serédn rubricadas por los
servidores publicos que asistan al acto de presentacion y apertura de proposiciones, las
proposiciones econémicas y la relacién de entrega de documentacién. Anexo Vil y XIV.

En todo caso, la totalidad de los archivos se almacenardn en medios épticos de
almacenamiento, uno para ser entregados al drea técnica y requirente y otro para que
obre en el expediente.

3.9. Acto de Fallo.

El Fallo se emitird de conformidad con el articulo 37 de la LAASSP, en la fecha y hora
establecida en el numeral 3.2 “FECHA, HORA Y LUGAR PARA LOS ACTOS DE LA
INVITACION” del apartado 3 “FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS
ACTOS DEL PROCEDIMIENTO DE INVITACION" de |a presente Convocatoria, se llevara
a cabo conforme lo siguiente:

a) El servidor publico del IMSS facultado para presidir el fallo, declarara el inicio del
acto.

b) Se dard a conocer el fallo de la Invitacion a los observadores registrados,
servidores publicos y a todas aquellas personas asistentes, el cual contendra la
informacion referida en el articulo 37 de la LAASSP.

c) El servidor publico del IMSS levantard el acta de notificacidon de fallo de la
Invitacion, misma que sera firmada por los servidores publicos presentes, se les
entregara copia simple del acta y en su caso, de los anexos correspondientes.

En caso de que en la fecha originalmente prevista el fallo no se pueda emitir, este
podra ser diferido hasta por veinte dias naturales contados a partir de la fecha senalada
para tal efecto en el Acta de Presentacidn y Apertura de Proposiciones.

Al finalizar cada evento (Junta de aclaraciones, Presentacién y Apertura de
Proposiciones y Notificacién de Fallo), se colocard copia del acta y sus respectivos
anexos para efectos de notificacion y a disposicidon de los licitantes, por un término no
menor de cinco dias habiles posteriores a cada acto en el pizarrén de avisos ubicado en
el 4° Piso del inmueble sito en Calle Durango Numero 291, Colonia Roma Norte,
~ Demarcacién Territorial Cuauhtémoc, CP. 06700, Ciudad de México, siendo
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responsabilidad exclusiva de los licitantes acudir a enterarse de su contenido y en su
caso obtener copia de dichas actas en la Divisién de Servicios Integrales ubicada en el
domicilio antes citado, durante el mismo plazo sefialado con anterioridad en un horario
de 09:00 a 14:00 horas en dias habiles.

Asimismo, las actas correspondientes se difundirdn en CompraNet. Este procedimiento
sustituye a la notificacion personal.

Los licitantes presentardan sus proposiciones por medios remotos de comunicacion
electrénica y aceptardn que se tendran por notificados de las actas que se levanten,
cuando éstas se encuentren a su disposicion a través de CompraNet, en la direccion
electrénica https:;//compranet.hacienda.gob.mx, al concluir cada evento, sin menoscabo
de que puedan acudir a recoger las actas en el domicilio de la Convocante.

3.10. Firma de Contrato.

El(Los) licitante(s) adjudicado(s) debera(n) firmar el(los) contrato(s), dentro de los 15
(quince) dias naturales siguientes al de la notificacién del fallo.

Para lo cual, deberd acudir a la Division de Contratos, ubicada en Calle Durango
numero 291, piso 10, Colonia Roma Norte, C.P. 06700, Demarcacién Territorial
Cuauhtémoc, Ciudad de México.

Para tal efecto, deberd presentar en la Divisién de Contratos dentro de los 3 (tres) dias
habiles posteriores a la notificacion del fallo, los documentos que se indican en el
ANEXO XVI “DOCUMENTACION ADJUNTA PROPORCIONADA POR LA DIVISION DE
CONTRATOS", establecido por la Divisidn de Contratos, asi como actualizar sus datos
en el registro interno de proveedores del IMSS, a cargo de la Divisidon de Investigacion
de Mercados de Adquisiciones y Arrendamientos, ubicada en Calle Durango 291, Piso 7,
ala Sinaloa, Colonia Roma Norte, Demarcacién Territorial Cuauhtémoc, C.P. 06700, en la
Ciudad de México.

Se informa que los contratos seran elaborados y formalizados en la Division de
Contratos en Nivel Central.

Se sancionara en términos del primer parrafo del articulo 59 de la Ley, a los licitantes

que injustificadamente y por causas imputables a los mismos se abstengan de firmar
contratos seguln lo previsto por el segundo pérrafo del articulo 46 de dicho
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ordenamiento, cuando el monto de éstos exceda de cincuenta veces el salario minimo
general vigente en el Distrito Federal elevado al mes

Aunado a lo anterior, se precisa a los licitantes que de conformidad con lo dispuesto en
el articulo 107 del Reglamento, la Secretaria de la Funcién Publica y los Organos
Internos de Control, con motivo de las auditorias, visitas o inspecciones que practiquen,
podran solicitar a los proveedores informacién y documentacién relacionada con los
contratos.

4. REQUISITOS QUE LOS LICITANTES DEBEN CUMPLIR.

Con fundamento en los articulos 26 Bis fraccion Il y 34 de la LAASSP, los licitantes
deberan remitir a través del Sistema CompraNet, la documentacion legal, su
proposicion técnica y econémica firmada con la firma electrénica avanzada que emite
el SAT para el cumplimiento de sus obligaciones fiscales, ya sea persona fisica o persona
moral que en su caracter de licitante presente su proposicion.

La falta de firma electrénica del licitante en su proposicién en la documentacion legal,
propuesta técnica y/o econdmica serd motivo de desechamiento, pues afecta la
solvencia de la misma.

De acuerdo a lo dispuesto en el articulo 50 del RLAASSP, el licitante debera foliar cada
uno de los documentos que integren la proposicién y aquéllos distintos a ésta, en
todas y cada una de las hojas que los integren. Al efecto, se deberan numerar de
manera individual la propuesta legal-administrativa, técnica y econdémica, asi como
el resto de los documentos que entregue el licitante, Yy por ser una licitacidon
electronica, podra enviarse en varios archivos electrénicos.

Por ejemplo, la propuesta técnica del 1 al folio "n", la propuesta econdmica del 1 al folio
"n", y la documentacion legal administrativa del 1 al folio "n".

Sdlo la falta absoluta de folio serad causa de desechamiento, cuando se constate que la
documentacién no mantiene continuidad en las hojas que integran la proposicion y
ello impligue no contar con informacién suficiente y esta circunstancia impida llevar a
cabo su evaluacion y por tanto, afecte la solvencia de la proposiciéon.
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Propuesta Legal y Administrativa.

4.1. Documentacién legal-administrativa.

Los licitantes deberan presentar en papel preferentemente membretado y firmado por
su Representante Legal, Apoderado Legal o persona facultada para ello Ia
documentacion legal-administrativa, misma que deberd estar foliada en cada una de
sus fojas de manera consecutiva.

La documentacién legal-administrativa enviada a través de CompraNet podrd ser
presentada en formato PDF (utilizar alta resolucién), formato imagen o equivalente. En
caso de comprimir archivos, no deberd depender de otro (s) programa (s) y/o
procedimiento (s) para realizar la apertura de los mismos.

DOCUMENTOS QUE AFECTAN LA SOLVENCIA DE LA PROPOSICION Y MOTIVARA SU
DESECHAMIENTO. (Numerales 4.1.1 al 4.1.7)

4.1.1. Acreditamiento de Personalidad Juridica y datos de notificacién.

Escrito Bajo Protesta de Decir Verdad, en el que manifieste que cuenta con facultades
suficientes para comprometerse y suscribir las proposiciones por si o por su
representada, sin que sea necesario presentar su acta constitutiva. Anexo IV.

4.1.2. Manifestaciéon de Nacionalidad Mexicana.

En su caso, escrito firmado por el representante legal en el que manifieste, Bajo
Protesta de Decir Verdad, que la empresa licitante que representa es de nacionalidad
mexicana, Anexo V.

4.1.3. Escrito de los supuestos establecidos en los articulos 50 y 60 de la
LAASSP.

Escrito Bajo Protesta de Decir Verdad, que no se ubica en alguno de los supuestos
establecidos en los articulos 50 y 60 de la LAASSP, de acuerdo con el Anexo VI de la
Convocatoria.

4.1.4. Declaraciéon de Integridad.

Declaraciéon de integridad, en la que el licitante manifieste, Bajo Protesta de Decir
Verdad, que la empresa que representa se abstendrd por si misma o a través de
interpdsita persona, de adoptar conductas para que los servidores publicos, induzcan o
alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento u otros
aspectos que le otorguen condiciones mas ventajosas con relacién a los demas
_participantes, asimismo que dicha empresa por si misma o por interpdsita persona, se
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abstendra de llevar a cabo cualquier acto que implique trasgresion a las disposiciones
de la LAASSP y su Reglamento; asi como a lo dispuesto en general por la Ley Federal de
Competencia Econdmica. Que en caso de resultar adjudicado se obliga a liberar al IMSS
de toda responsabilidad de caracter civil, mercantil, penal o administrativa que, en su
caso, se ocasione con motivo de la infraccién de derechos de autor, patentes, marcas u
otros derechos de propiedad industrial o intelectual a nivel Nacional o Internacional,
conforme al Anexo VII de la Convocatoria.

4.1.5. Convenio de participacién conjunta.

Para el presente procedimiento de contratacién, no aplicard ya que no se tiene
previsto el Convenio de participacién conjunta.

4.1.6. Estratificacion de las micro, pequeiias y medianas empresas (MIPYMES).

Escrito Bajo Protesta de Decir Verdad, que el licitante cuenta con el caracter de micro,
pequena o mediana empresa, de acuerdo con el Anexo IX de la Convocatoria, sin
embargo, tendra la opcién de presentar un escrito libre en el cual manifieste alguin otro
tipo de sector o estratificacion al cual pertenezca.

En caso de que el licitante no se ubique dentro de la estratificacién de MIPYME, deberd
integrar a su proposicion el Anexo IX; con el cual manifieste que no le aplica.

4.1.7. Escrito de no conflicto de Interés.

A fin de dar cumplimiento al articulo 49 fraccién IX de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas donde manifieste bajo protesta de decir verdad que
no desempefia empleo, cargo o comisién en el servicio publico o, en su caso, que a
pesar de desempefarlo, con la formalizacién del contrato correspondiente no se
actualiza un conflicto de interés. Anexo XllII

La falta de algun documento descrito del punto 4.1.1 al 4.1.7 que afecta la solvencia
de la proposicion legal-administrativa y motivara su desechamiento.

DOCUMENTOS QUE NO AFECTAN LA SOLVENCIA DE LA PROPOSICION. (Numerales
4.1.8 al 4.1.15)

4.1.8. Identificacién oficial vigente.

Identificacion oficial vigente con fotografia (INE, Cartilla Militar, Pasaporte) en el caso de
personas fisicas, y en el caso de personas morales, del representante legal de la
empresa que firme los documentos que integran la proposicién.
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4.1.9. Escrito de aceptacién de las disposiciones del Sistema CompraNet.

Escrito libre en el que manifieste su aceptacion de que se tendrdn como no
presentadas sus proposiciones y, en su caso, la documentacién requerida, cuando el
archivo electrénico en el que se contengan las proposiciones y/o demas informacién no
pueda abrirse por tener algun virus informatico o por cualquier otra causa ajena al
IMSS, en términos de lo dispuesto por el numeral 29 del “Acuerdo por el que se
establecen las disposiciones que deberdn observar para la utilizacién del sistema
electronico de informacién publica gubernamental, denominado CompraNet”.

4.1.10. Informacién reservada y confidencial.

Escrito mediante el cual el licitante deberd indicar si en los documentos que
proporciona al IMSS se contiene informacién de caracter confidencial o comercial
reservada, sefialando los documentos o las secciones de éstos que la contengan, asi
como el fundamento y motivacién por los cuales considera que tengan ese caracter,
para lo cual el licitante utilizarad el Anexo X Informacién Reservada y Confidencial.

Cabe sefalar que de no clasificarse la informacidén por parte del Licitante en los
terminos seflalados, o no sefalar motivo y fundamento de la clasificacion, la
informacién presentada como parte de su proposicién técnica, legal y econémica
tendréa tratamiento de informacion de caracter publico de conformidad con el articulo
113, fraccidn Il de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica asi
como el numeral Cuadragésimo del “ACUERDO del Consejo Nacional del Sistema
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Protecciéon de Datos
Personales, por el que se aprueban los Lineamientos generales en materia de
clasificacién y desclasificacién de la informacién, asi como para la elaboracion de
versiones publicas” publicado en el Diario Oficial de la Federacién el dia 15 de abril del
2016.

En caso de que la documentacién o informacion proporcionada por el licitante no sea
susceptible de clasificarla como reservada o confidencial, el licitante podrd presentar
un escrito libre en el que especifique tal circunstancia o bien se informa a los licitantes
que para el caso de los escritos y anexos que no le apliquen a su representada, podrd
presentarlos con la leyenda “No aplica”.

4.1.1. Escrito de Integridad que conoce la Ley Federal de Competencia
Econémica.

Escrito mediante el cual el licitante manifieste una declaracién de integridad que
conoce la Ley Federal de Competencia Econédmica. Anexo XlI.

Este escrito es a sugerencia de la Comisidon Federal de Competencia Econdmica, siendo
optativa al licitante la presentacién del mismo.
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4.1.12. Protocolo de actuacién en materia de contrataciones publicas y
otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y
concesiones.

A fin de fomentar las mejores practicas en la prevencién de conflictos de interés, los
particulares podran formular el manifiesto sefialado en los numerales 2, 3, 4, 5 y 6 del
Anexo Segundo del Acuerdo por el que se expide el “Protocolo de Actuacién en
materia de Contrataciones Publicas y Otorgamiento y Prérroga de Licencias,
Permisos, Autorizaciones y Concesiones”, para personas fisicas o, en su caso, para
personas morales, el cual podrd realizarse a través de la direccién electrénica
www.gob.mx/sfp y/o https://manifiesto.funcionpublica.gob.mx/SMP-web/loginPage.jsf
siendo este medio electrénico de comunicacién el Unico para presentarlo.

El Sistema generard un acuse de presentacién del manifiesto, mismo que sera
necesario presentar como parte de su proposicién, de conformidad con la Guia de
Operacion del Sistema del Manifiesto de los Particulares, disponible en la misma
direccion electronica, lo anterior en términos del numeral 13 de la presente
Convocatoria.

4.1.13. Relacién de entrega de documentacién que debe presentar el
licitante.

En el Anexo XIV de la Convocatoria se relacionan los documentos que deben presentar
los licitantes; se deberdan numerar de manera individual las proposiciones técnica y
econdmica, asi como el resto de los documentos que entregue el licitante.

4.1.14. Aviso de privacidad simplificado de los procedimientos de
adquisiciones de bienes, arrendamientos y contrataciéon de servicios.

Se informa a los licitantes el Aviso de Privacidad Simplificado, el cual se encuentra en el
Anexo XV, dicho anexo Unicamente es de caracter informativo por lo que no debera
incluirse en la proposicién y no serd causal de desechamiento la no presentacion del
mismo.

4.1.15. Nota informativa para participantes de paises miembros de Ia
Organizacion para la Cooperacién y el Desarrollo Econémico (OCDE).

Escrito mediante el cual el licitante manifieste lo referente a la Nota informativa para
para participantes de paises miembros de la OCDE. Anexo XI.

Pagina 38 de 95




Convocatoria

Invitacién a cuando menos tres personas Electrénica
Nacional

i, GOBIERNO DE
" MEXICO

IA-050GYR988-E21-2022

“Servicio Integral de Transformacién, e integracion
Documental de Expedientes Jurisdiccionales”

4.1.16. Autorizacién para consultar su opinién de cumplimiento (32-D).

Escrito mediante el cual el licitante autorice a los servidores publicos de la Divisidon de
Contratos puedan consultar su opinién de cumplimiento en materia de seguridad
social. Anexo XI.

4.1.17. Opiniones positivas de cumplimiento.
El licitante debera presentar las siguientes opiniones y constancias:

a) Opinion positiva de cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por el SAT
vigente a al acto de presentacidn y apertura de proposiciones, en términos del
articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacién.

b) Opinién positiva de cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad
social vigente a la firma del contrato emitida por el IMSS, en términos del
articulo 32-D del Cddigo Fiscal de la Federacién, del Acuerdo
ACDO.SALHCT.107214/281.P.DIR publicado en el DOF el 27 de febrero de 2015 y el
acuerdo ACDO.ASI.HCT.260220/64.P.DIR, referente a las reglas para la obtencion
de la citada opinién, publicadas el 30 de marzo de 2020 en el DOF.

¢) Constancia de situacidn fiscal en la que conste que se encuentra al corriente de
cumplimiento de obligaciones en materia de aportaciones patronales y entero
de descuentos del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores.

4.2. Propuesta Técnica.

Para la presentacion de su propuesta, deberdn ajustarse estrictamente a los requisitos y
especificaciones previstas en el “ANEXO TECNICO”, “TERMINOS Y CONDICIONES" y
demas Anexos, describiendo en forma clara, amplia y detallada las caracteristicas
técnicas del servicio ofertado, garantizando la correcta prestacion del servicio.

La propuesta técnica enviada a través de CompraNet podré ser presentada en formato
PDF (utilizando alta resolucién), formato imagen o equivalente. En caso de comprimir
archivos, no debera depender de otro (s) programa (s) y/o procedimiento (s) para
realizar la apertura de los mismos.

VERIFICACION DOCUMENTAL QUE REALIZARA EL AREA TECNICA.- La Divisién de
Apoyo Técnico y Consultivo de la CTASP, revisarda documentalmente las propuestas
técnicas presentadas por los participantes, con el objeto de verificar que cumplan con
las especificaciones establecidas en el Anexo Técnico, asi como en los Términos y
Condiciones.
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4.2.1 Centros de Servicio

El licitante mediante escrito libre en papel membretado y firmado en forma autografa
por el representante legal, indicara los centros de servicio, niUmeros telefénicos y correo
electrénico del personal responsable de los servicios

4.2.2 Confidencialidad

Con la finalidad de regular el tratamiento legitimo y controlado respecto a la
administracion de datos personales en posesion de particulares, previo al inicio de los
trabajos, el licitante debera protocolizar a nivel empresa, asi como de manera individual
por parte de cada uno del personal que participen en los servicios del presente
documento, el acuerdo de confidencialidad y de proteccidén de datos personales.

4.2.3. Garantia del Servicio.

El prestador del servicio deberd garantizar que el servicio prestado y su optimo
funcionamiento por un periodo de al menos 12 meses siguientes a la fecha de entrega
recepcion del servicio. El proveedor deberd presentar la correspondiente carta de
garantia de los servicios y su 6ptimo funcionamiento, en papel membretado de la
empresa y firmado en forma autdgrafa por el representante legal

4.2.4 Carta de liberacién de responsabilidad.

Escrito en el que se manifieste que el personal asignado por el licitante para la
prestacién del servicio sefalado en el Anexo Técnico y Términos y Condiciones, no
tendrd ninguna relacién laboral con el IMSS por lo que el prestador del servicio sera el
Gnico obligado para afrontar las obligaciones laborales, fiscales, de seguridad social o
de cualquier otra naturaleza que pudiera surgir con motivo de los pactos y/o contratos
que celebre con sus empleados. Por lo tanto, se obliga a responsabilizarse de las
consecuencias juridicas que pudieran derivarse de la interposicién de cualquier juicio
que los trabajadores del prestador del servicio llegaren a intentar en contra del
Instituto, asi como de la responsabilidad en que pudiera haber incurrido ante terceros,
el prestador de servicio deberd resarcir al IMSS, de todo dafio o perjuicio que éste
pudiera sufrir por las relaciones antes descritas.

La falta de algin documento descrito del punto 4.2.1 al 4.2.3 afecta la solvencia de
la proposicién técnica motivara su desechamiento.

S
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4.3. Propuesta econémica.

Los licitantes deberan presentar en papel preferentemente membretado y firmado por
su Representante Legal, Apoderado Legal o persona facultada para ello su propuesta
econdmica, misma que deberd estar foliada en cada una de sus fojas de manera
consecutiva.

La propuesta econdmica enviada a través de CompraNet podra presentarse en formato
PDF (sin utilizar baja resolucién), formato imagen o equivalente, ademdas de
presentarse en formato Excel. En caso de comprimir archivos, no deberd depender de
otro (s) programa (s) y/o procedimiento (s) para realizar la apertura de los mismos.

El licitante deberd presentar su propuesta econémica debidamente requisitada con la
informacién solicitada en el Anexo VIl de la presente Convocatoria; en caso de no usar
el Anexo VIII el documento que se remita, deberd contener los mismos datos
solicitados en el referido anexo, la cual deberd estar suscrita con la firma electrénica
avanzada otorgada por el Servicio de Administracién Tributaria al licitante, para el
cumplimiento de sus obligaciones fiscales.

Se precisa que en los pardmetros econémicos de CompraNet se debe capturar el
monto maximo total ofertado por la partida unica sin el Impuesto al Valor Agregado, el
cual se obtiene de la suma de los precios ofertados para cada concepto.

La falta de presentaciéon de la propuesta econémica afecta la solvencia y motivard

su desechamiento.

5. CRITERIOS ESPECIFICOS CONFORME A LOS CUALES SE EVALUARAN LAS
PROPOSICIONES.

De conformidad a lo dispuesto por el articulo 36 tercer parrafo, articulo 36 Bis fraccion |
de LAASSP y 52 de su Reglamento, la presente Licitacion se evaluara bajo el Mecanismo
de Puntos, teniendo como referencia la puntuacién de los rubros y subrubros de la
propuesta técnica que integra la proposicién; la calificacidn numérica o de ponderacion
gue puede alcanzarse u obtener en cada uno de ellos; el minimo puntaje o porcentaje
que los licitantes deberdn obtener en la evaluacidon de la propuesta técnica para
continuar con la evaluacién de la propuesta econdémica y la forma en que los licitantes
deberan acreditar el cumplimiento de los aspectos requeridos por la convocante en
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cada rubro o subrubro para la obtencién de puntuacién, conforme a los siguientes
criterios de ponderacion que permitirdn evaluar las propuestas técnicas de los licitantes.
Una vez hecha la evaluacion de las proposiciones, se adjudicara el contrato al licitante
cuya propuesta técnica obtuvo igual o mayor puntuacion a la minima exigida y la suma
de ésta con la puntuaciéon de la propuesta econémica dé como resultado la mayor
puntuacion.

No seran objeto de evaluacion, las condiciones establecidas por la convocante que
tengan como propdsito facilitar la presentacion de las proposiciones y agilizar los actos
de la licitacién, asi como cualquier otro requisito cuyo incumplimiento, por si mismo, no
afecte la solvencia de las proposiciones.

Los criterios de evaluacion que el IMSS tomara en consideracién, son los siguientes:

5.1. Criterios generales para la Evaluacién.

a) Con fundamento en el articulo 29, fraccién Xlll de LAASSP, el articulo 36 Bis
fraccion 1 de LAASSP y 52 de su Reglamento, las proposiciones que se reciban en
el acto de presentacidn y apertura de proposiciones, se evaluaran a través del
Mecanismo de Puntos, teniendo como referencia la puntuaciéon de los rubros y
subrubros de la propuesta técnica que integra la proposicidn; la calificacidon
numérica o de ponderacién que puede alcanzarse u obtenerse en cada uno de
ellos; el minimo de puntaje que los licitantes deberan obtener en la evaluaciéon
de la propuesta técnica para continuar con la evaluaciéon de la propuesta
econdmica y la forma en que los licitantes deberdn acreditar el cumplimiento de
los aspectos requeridos por la convocante en cada rubro o subrubro para la
obtencién de puntuacién, conforme a los criterios de ponderacidn que
permitiran evaluar las propuestas técnicas de los licitantes.una vez hecha la
evaluacion de las proposiciones, se adjudicard el contrato al licitante cuya
propuesta técnica obtuvo igual o mayor puntuacién a la minima exigida y la
suma de ésta con la puntuacién de la propuesta econdmica dé como resultado
la mayor puntuacion.

El puntaje minimo para considerar que una propuesta técnica es solvente y
susceptible de pasar a la evaluacion econémica de la propuesta es de al menos
45 puntos.

Los licitantes deberan cumplir con la documentacién solicitada, ya que se
verificara que se incluya la informacién, documentos y requisitos solicitados en la
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propuesta técnica de esta Convocatoria, la cual debera contener una descripciéon
amplia y detallada del servicio ofertado con sus especificaciones técnico-
médicas. En caso de que no se presenten los documentos conforme a lo
solicitado o no sean los requeridos, la proposicidn serd desechada.

¢) Se corroborard la inclusién y legibilidad de la totalidad de la documentacion
técnica del licitante, remitida a través del sistema CompraNet, solicitada en el
presente procedimiento, considerando las modificaciones que deriven de la o las
juntas de aclaraciones.

d) Los criterios que se aplicardn para evaluar las proposiciones, se basaran en los
Lineamientos para la Aplicacién del Criterio de Evaluacién de Proposiciones a
través del Mecanismo de Puntos o Porcentajes en los procedimientos de
contratacién, observando para ello, lo previsto en los articulos 36 en lo relativo al
criterio de puntos y 36 Bis, fraccion I de la LAASSP, y 52 de su Reglamento.

e) Se verificara la descripcién técnica del servicio ofertado por el licitante, la cual
deberd ser legible, amplia y detallada del servicio ofertado con sus
especificaciones técnico-médicas, incluyendo los equipos, instrumental, bienes
de consumo basico y complementario conforme a lo solicitado en la propuesta
técnica de esta convocatoria debiendo puntualizar las partidas en las que
participa, considerando las modificaciones que deriven de la o las juntas de
aclaraciones. En caso de que no se presenten los documentos conforme a lo
solicitado o no sean los requeridos, la proposicién sera desechada.

f) Serevisara el cumplimiento de los requisitos legal y administrativa por la Divisién
de Servicios Integrales de la Coordinacién Técnica de Bienes y Servicios.

g) No seran objeto de evaluacién, las condiciones establecidas por la convocante
que tengan como propdsito facilitar la presentaciéon de las proposiciones y
agilizar los actos de la licitacion, asi como cualquier otro requisito cuyo
incumplimiento, por si mismo, no afecte la solvencia de las proposiciones.

h) La evaluacién de la documentacion técnica se realizara por la Divisién de Apoyo
Técnico y Consultivo de la Coordinacion Técnica de Anélisis y Seguimiento de
Procesos.

La convocante a través del area requirente/técnica verificardn la congruencia
entre la propuesta técnica y el Anexo Técnico, asi como la propuesta econdmica
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de cada licitante, considerando las modificaciones que deriven de la o las juntas
de aclaraciones.

j) La convocante a través del area técnica/requirente podra verificar la informacion
y referencias proporcionadas por los licitantes; asimismo se reserva el derecho
de solicitar referencias de los curriculums de cada licitante y del personal
propuesto.

k) Entre los requisitos cuyo incumplimiento no afecta la solvencia de la proposicion,
se consideraran: el proponer un plazo de entrega menor al solicitado, en cuyo
caso, de resultar adjudicado y de convenir a la convocante pudiera aceptarse; el
omitir aspectos que puedan ser cubiertos con informacién contenida en la
propia propuesta técnica o econémica. En ningun caso la convocante o los
licitantes podran suplir o corregir las deficiencias de las proposiciones
presentadas.

I) Sera requisito indispensable para la evaluacidén que los licitantes presenten la
totalidad de los documentos cuya presentacidén es de caracter obligatorio, por lo
gue si omite alguno de ellos, su propuesta serd desechada.

m) La calificacidn numérica o de ponderacidén que puede alcanzarse u obtenerse en
cada uno de ellos; el minimo de puntaje que los licitantes deberan obtener en la
evaluacion de la propuesta técnica para continuar con la evaluacién de la
propuesta econdémica y la forma en que los licitantes deberan acreditar el
cumplimiento de los aspectos requeridos por la convocante en cada rubro o
subrubro para la obtencién de la puntuacién, conforme a los criterios de
ponderacidn que permita evaluar las propuestas técnicas de los licitantes.

5.2. Criterios de evaluacién técnica.

Con fundamento en el articulo 29 fraccién Xlll de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, las proposiciones que se reciban en el
acto de presentacién y apertura de proposiciones, se evaluaran a través del mecanismo
de puntos; una vez hecha la evaluacién de las proposiciones, se adjudicara al licitante
cuya propuesta técnica obtenga igual o mas puntuacién a la minima exigida y la suma
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de ésta con la puntuacién de la propuesta econémica dé como resultado la mayor
puntuacion.

Lo anterior, con fundamento en el lineamiento Décimo, fraccién | “La puntuacién o
unidades porcentuales a obtener en la propuesta técnica para ser considerada solvente y,

por tanto, no ser desechada, serd de cuando menos 45 de los 60 maximos que se pueden
obtener en su evaluacién.”

Tabla de ponderacién

Los rubros para evaluar son los siguientes:

| PUNTOS PARA
~ OTORGAR
24.00
A. Capacidad de los Recursos Humanos 12.00
B. Capacidad de los Recursos Econémicos y de
. : 10.00
Equipamiento
C. Participacién de empresas con personal
: : 0.50
discapacitado
D. Participacién de MIPYMES con innovacion 0.50
tecnologica '
E. Participacion de empresas con politicas o practicas 1
3 il L 16.00
A. Experiencia 6.00
B. Especialidad 10.00
i UEST/ g 12.00
A. Metodologia para la prestacion del servicio 3.00
B. Plan de Trabajo 3.00
C. Esquema estructural de la organizacion 6.00
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IV. CUMPLIMIENTO DE CONTRATOS

De acuerdo, con los siguientes requerimientos:

Stib-Rubro Condicion técnica reque_rida para obte
el puntaje

1.1. CAPACIDAD DE LOS RECURSOS HUMANOS.

1.1.1. Experiencia  enfFl licitante debera acreditar laPara acreditar la experiencia solicitada los
asuntos  relacionadosexperiencia del Coordinadorilicitantes deberan presentar los curriculos
con la materia delde Operaciones, Coordinadorvitae del personal propuesto. En ellos se
'servicio Juridico Laboral deberd determinar como minimo los
Coordinador Contenciososiguientes datos: Nombre completo, Relacion
Administrativo en servicioside empleos donde ha prestado sus servicios,
similares. unciones desempefiadas en cada uno de
sus empleos, la fecha de ingreso v
conclusion de la relacion laboral de cada uno
de sus empleados. (firmados por el personal 2
el representante Legal).

El licitante debera demostra
que el personal  qu
participara en el proyect
cuenta con al menos 2 afio
de experiencia a la fecha d
presentacion y apertura d
proposiciones, en la
realizacién de trabajo!
iguales o similares a los queEn caso de no acreditar conforme a lo
ison materia de la presentesolicitado, no se otorgaran puntos.
iconvocatoria.
1.1.2. Experiencia  delEl licitante debera acreditar IalPara acreditar la experiencia solicitada los
Personal de Recursosexperiencia de al menos 1licitantes deberan presentar los curriculos
Humanos afno en servicios similaresyvitae del personal propuesto. En ellos se
para: Archivonomista;deberd determinar como minimo los
Soporte Legal siguientes datos: Nombre completo, Relacion
Administrativo; Soportede empleos donde ha prestado sus servicios,
Técnico. unciones desempefiadas en cada uno de
sus empleos, la fecha de ingreso vy
conclusion de la relacion laboral de cada uno
de sus empleados. (firmados por el personal
N el representante Legal).

- Acredita al menos dos afios = 2
puntos.
- Acredita menos de dos afios= 1 punto.
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- Acredita un afio = 2 puntos.
- Acredita al menos 6 meses = 1 punto.

En caso de no acreditar conforme a lo
solicitado, no se otorgaran puntos.

1.1.3. Competencia yiEl licitante debera demostrarManifestacion escrita, firmada por el
habilidad en el trabajolla competencia o habilidad derepresentante legal del licitante, en la que
de - acuerdo a susisu personal para los trabajos%indique que su representada cuenta en su

conocimientos materia del presente servicioplantilla con:

académicos oy que cuenta con los

profesionales. conocimientos académicos oCoordinador de Operaciones con Titulo en
profesionales, mediante laramas administrativas ylo juridicas y/o
presentacion de losingenieria, asi como contar con cédula
siguientes documentos: profesional.

Coordinador Juridico laboral y Coordinador,
contencioso Administrativo: Titulo en derecho
y debera contar con cedula profesional.

Archivonomista con titulo y cédula en
archivonomia, bliblioteconomia o carrera afin
con cédula profesional.

Soporte legal y administrativo, titulado en
derecho o administracion con cédula 3
profesional. Se deberan asignar al menos 3
representantes por cada zona estratégica
definida en el anexo técnico. Para la
acreditacion de este requisito deberan
presentar las cédulas y titulo profesionales
correspondientes.

- Acredita para todos los perfiles
Titulo y Cédula = 3 puntos.

- Acredita para los Coordinadores
cédula y titulo; para el
archivonomista y Soporte Legal y
administrativo, sélo como pasantes
= 1.5 puntos.

A los licitantes que no entreguen la totalidad
de los documentos solicitados se les
otorgaran 0.00 puntos

1.1.4. Dominio delEl licitante debera demostrar,El licitante debera demostrar que cuenta con
herramientas para el soporte técnico,al menos 15 personas con experiencia de al
relacionadas con eldominio de herramientasmenos un afio para el manejo de los equipos
servicio. relacionadas con el serviciojde transformacioén, asi como herramientas 5
como pueden ser: programa §oﬁmél’ticas para la prestacion del servicio, vy

informaticos o participacién!que se acreditaran con el curriculum y con
en la resolucién o tratamientoalguna constancia o diploma con al menos 1

Pagina 47 de 95




Convocatoria

Invitacidén a cuando menos tres personas Electrénica
Nacional

.7 . GOBIERNODE 2
% 7 MEXICO |

IA-050GYR988-E21-2022

“Servicio Integral de Transformacién, e Integracién
Documental de Expedientes Jurisdiccionales”

de problematicas similares aafo de expedicion.
la que sea materia del
'servicio de que se trate. Se otorgara la totalidad de los puntos si al
menos 5  personas cuentan  con
certificaciones ISO 9001 e ISO 27001.

En caso de no presentar estos certificados,
s0lo se proporcionaran 2 puntos.

A los licitantes que no entreguen la totalidad
de los documentos solicitados se les

otorgaran O puntos.

1.2. CAPACIDAD DE LOS RECURSOS ECONOMICOS Y DE

EQUIPAMIENTO. g .
Capacidad deCapacidad del recursoAcredita ingresos hasta el 20% del monto

recursosieconomico que la convocantetotal de su oferta.

considera necesarios paraExhibe la ultima declaracién fiscal anual y la
que el licitante cumpla con elultima declaracion fiscal provisional del
contrato, en términos y paralmpuesto Sobre la Renta (ISR), presentadas
efectos de la fraccion Il delante el Servicio de Administracion Tributaria
articulo 40 del Reglamentodependiente de la Secretaria de Hacienda y
de la Ley de Adquisiciones,Crédito Publico (SHCP).
Arrendamientos y ServiciosPresenta balance general y estados de
del Sector Publico. resultados con razones financieras al 31 de
diciembre de 2021, certificado y firmado por
contador publico registrado ante el SAT. 5
Anexa relaciones analiticas a detalle.
Balance general y estados de resultados con
razones financieras al 31 de diciembre de
2021, certificado y firmado por contador
publico registrado ante el SAT. Anexa
relaciones analiticas a detalle.

- Acredita el 20% = 5 Puntos

- Acredita menos del 20% = 1.5

Puntos

No se otorgaran puntos en caso de cumplir
con alguno de los puntos antes sefialados.
1.2.2. Capacidad El licitante debera contar conAcredita el equipo y herramientas para la
de los recursos dela totalidad del equipo yrealizacion del servicio, mediante copia
equipamiento. herramientas para legible de la factura o carta factura, nota de
realizacion del servicio,remisién, o documento que acredite la
conforme establecido en lapropiedad a nombre del Licitante. Los
iseccion de Habilitacion de lasdocumentos deberan ser legibles en su

10

1.2.1.
los
ieconémicos.

———

areas de transformacién para
la prestacién del servicio en
términos del “Anexo Técnico”
el licitante debera acreditar
que cuenta con equipo VY
herramientas para la
prestacién del servicio.

contenido, en caso de que no se puedan
verificar los datos, no sera considerado el
documento. Lo anterior debera ser
acompafado de carta bajo protesta de decir
verdad.

Acredita con facturas la propiedad del 100%
del equipo y herramienta requerida en la

El licitante presentara un
cédula en formato libre dond

cédula = 5 Puntos
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relacione el equipo vy
herramientas con las que
cuenta.

Acredita con contrato de arrendamiento el
100% del equipo y herramienta requerida en
la cédula = 4 Puntos

Acredita con facturas la propiedad del 75%
del equipo y herramienta requerida en la
cédula = 3 Puntos

Acredita con contrato de arrendamiento el
75% del equipo y herramienta requerida en la
cédula = 2 puntos

Acredita con facturas la propiedad del 50%
del equipo y herramienta requerida en la
cédula = 1 Puntos

Acredita con contrato de arrendamiento el
50% del equipo y herramienta requerida en la
cédula = 0.5 Puntos

1.3. Personal con Discapacidad 0.5

1.3.1.

Se le otorgara 0.5 punto al

discapacidad en unade discapacidad, expedidos por alguna

proporcion de 5% del total d
su planta de empleados, con
antigiedad no menor a 6
meses.

licitante que acredite contarinstituto mexicano del seguro social,
con personal cozjconstancias o certificados de reconocimiento

viso de alta al régimen obligatorio del

institucion del sector salud federal.

Si el licitante no acredita que el 5% de su
plantilla es discapacitado, no se le otorgaran
puntos.

En su caso, podran manifestar por escrito
que la empresa a la que representa cuenta
con trabajadores con discapacidad en una; 0.5
proporcion del 5% cuando menos de la
totalidad de su planta de empleados, cuya
antigliedad no sea inferior a seis meses,
misma que se comprobara con el aviso de
alta al Régimen Obligatorio del Instituto
Mexicano del Seguro Social, y el certificado
correspondiente del IMSS que acredite que
dichos trabajadores son personas con
discapacidad en términos de lo previsto por la
fraccion IX del articulo 2 de la “Ley General
para la Inclusion de las Personas con

Discapacidad”.

~ [1.4. Participacién de M
| tecnolégica

ipymes con innovacién ok

En caso de que el licitante
acredite ser MIPYME, de
acuerdo con lo senalado en

;articulo 34 del Reglamento de la LAASSP.

Escrito bajo protesta de decir verdad en
donde indique que cumple lo sefialado enell 0.5
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el articulo 34 del Reglament

de la LAASSP, se le otorgardEn su caso, deberan presentar escrito donde
0.5 puntos, (Sélo cuandomanifiesten la clasificacion que guarda la
acredite haber producido losempresa, si es micro, pequefia o mediana,
bienes con innovacioniconforme al “ACUERDO por el que se
tecnoldgica registrada ante elestablece la estratificacion de las micro,
IMPl  debiendo presentarpequefias y medianas empresas” publicado
dicho registro vigente). en el DOF el 30 de junio de 2009.

Si ademas de ser MIPYME cuenta con
innovaciéon tecnolégica, debera incluir copia
de la constancia correspondiente emitida por
el Instituto Mexicano de Ila Propiedad
Industrial (IMPI), misma que no podra tener
una vigencia mayor a cinco afios en su caso);
lo anterior en cumplimiento al articulo 34 del
Reglamento de la “Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios” y articulo 3,
fraccion Il de la “Ley para el Desarrollo de la
Competitividad de la Micro, Pequefia vy
Mediana Empresa”.

1.5. Aplicacion de politicas y practicas de igualdad de
género :

1.5.1. Se otorgaran puntos a loslos licitantes deberan presentar un
licitantes que hayan aplicadodocumento de certificacion correspondiente a
politicas y practicas deequidad de género de su empresa emitidas
igualdad de género. por las autoridades y organismos facultados y
que acrediten a través de diplomas,
certificados o constancias de su personal.

Certificacion correspondiente, emitida por las
autoridades y organismos facultados para tal
efecto, de conformidad con el Decreto por el
que se reforman los articulos 14 de la Ley de 1
dquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, y 34 de la Ley General
para la Igualdad de Mujeres y Hombres,
publicado en el Diario Oficial de Ila
Federacion el dia 10 de noviembre de 2014 y
Norma Mexicana NOM-R-025-SCFI-2015 en
Igualdad Laboral y No Discriminacion, Con
echa publicada en el DOF 19 de octubre del
2015.

Sub-Rubro
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Condicién técnica requerida para obtene

Sub-Rubro .
el puntaje

. o
Experiencia. Mayor tiemp Debera presentar  contratos = debidamente
prestando servicios similares aformahzados y concluidos con la administracion
los requeridos en Izpubllca en cualesquiera de los tres érdenes de
procedlmlento de contrataciongobierno, cuyo objeto sea la prestacion de
de que se trate. 'servicios similares a los solicitados por la
‘La experiencia se acreditara deconvocante debiéndose acreditar con los mismos,
§acuerdo con los contratosexperiencia minima de 1 afio y maxima de 3 afios.
presentados de  servicio |
similares a los requeridos en laPara acreditar la experiencia, el licitante
presente licitacién, lo cual nopresentara los contratos, legibles y debidamente
excedera de 6 puntos. firmados, adjuntando una cédula en formato libre
donde relacione los mismos, el sujeto o institucion
El licitante acreditara el mayorcontratante; su vigencia y nimero del documento
tiempo prestando  serviciosicontractual.
similares a los requeridos en elg
procedimiento de contratacion, }l'amblen se aceptaran contratos o pedidos
mediante la presentaciéon desplunanuales de los cuales sélo se computara el
contratos. z‘tlempo efectivamente prestado a la fecha de
§presen’tamon y apertura de proposiciones.

En caso de que el licitante n
presente completa IaEI licitante podra exhibir los mismos contratos,
documentacion solicitada, nozpedldos, facturas u oérdenes de servicio que
sera acreedor a puntos. hubiere exhibido para acreditar la especialidad o
cumplimiento de contratos.

Los contratos podran estar
vigentes o concluidos a la fechal a Distribucién de puntos se llevara a cabo
de la presentacion y apertura deconforme a lo siguiente.
proposiciones, también se
aceptan contratos plurianuales3 afios = 6 Puntos
de los cuales sélo se computara
el tiempo efectivamente2 afios = 4 Puntos
prestado a la fecha de
presentacién y apertura de afio = 2 Puntos
proposiciones.

En caso de que el licitante
exhiba los documentos y que
sus vigencias se empalmen,
s6lo se considerara el tiempo
efectivamente transcurrido.

El licitante podra exhibir los
mismos contratos, que hubiere
exhibido para acreditar la
especialidad o cumplimiento de
contratos.

En caso de no exhibir contratos,
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'Condicién técnica requerida para obtener:

Sub-Rubro

el puntaje

Ino sera acreedor a puntos.
2.2. ESPECIALIDAD .

221 El licitante debera acreditar elPara acreditar la especialidad el licitante debera
mayor numero de contratos opresentar al menos 5 contratos celebrados con la
documentos relacionados con laiadministracién publica en cualquiera de los tres
prestacion del servicio que seniveles de gobierno debidamente formalizados
ssolicita con las caracteristicasconcluidos, similares al solicitado por la
especificas y/o similares a Ias%convocante.

establecidas en la convocatoria.

Para acreditar la especialidad, debera adjuntar los
El licitante deberd exhibir losicontratos legibles y debidamente firmados,
mismos  contratos, pedidos,adjuntando una cédula en formato libre donde
facturas u ordenes de serviciorelacione los mismos, el sujeto o institucion
que hubiere exhibido paracontratante; su vigencia y nimero de documento
acreditar la  experiencia  oicontractual.

cumplimiento de  contratos,
siempre y cuando estos esténEl licitante podra exhibir los mismos contratos que
concluidos a la fecha dehubiere exhibido para acreditar la experiencia o
presentacion y apertura decumplimiento de contratos, siempre y cuando
proposiciones o estén eniestos estén concluidos a la fecha de presentacion
tramite de cumplimiento y apertura de proposiciones.

No se consideraran contratos donde existan
El licitante debera acreditar elisanciones o terminaciones anticipadas. 10
mayor numero de contratos,
pedidos, con caracteristicas yiSe otorgara un mayor numero de puntos al
condiciones afines o similares ajparticipante que acredite con documentacion, un
los requeridos en elmayor grado de especialidad.

procedimiento de contratacién.
5 Contratos y al menos dos certificaciones
adicionales que acredite mayor especialidad=
10.0 Puntos.

5 Contratos = 6.5 Puntos.

4 Contratos y al menos una certificacion que
acredite mayor especialidad = 6.0 Puntos.

4 Contratos = 5.5 Puntos.

3 Contratos y al menos una certificacion que
acredite mayor especialidad = 5.0 Puntos.

3 Contratos = 4.5 Puntos.

2 Contratos y al menos una certificacion que
acredite mayor especialidad = 4.0 Puntos.

2 Contratos = 3.5 Puntos.

1 Contrato y al menos una certificaciéon que
acredite mayor especialidad = 3.0 Puntos.

1 Contrato = 2.5 Puntos.
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ondicién técnica requerida para obtener el |
| Puntos

PRESTACION DEL SERVICIO

El licitante debera presentar un documento en el

3.1.1 Metodologia — Servicio de
Transformacion. que establezca de manera puntual la metodologia
Desarrollo a detalle de la que utilizara para la prestacion del servicio.
metodologia para la Para certificar la confidencialidad de la
implementacion del servicio de jinformacion a la que tendra acceso, se otorgara la
transformacion, y recabado de itotalidad de los puntos si se presenta el 3
datos, contemplando los certificado ISO 27001 a nombre de su razén
requisitos solicitados en el social.
Anexo técnico. En caso de presentar sélo la metodologia, se le

otorgaran la mitad de los puntos.

s e A 3

32.1

Plan de Trabajo. iDebera estar detallada en el texto de la
El licitante debera presentar el |propuesta. Lo anterior con la finalidad de que la
plan de trabajo que utilizara en convocante pueda conocer a detalle la propuesta
la prestacion del servicio para el jy tenga los elementos suficientes de valoraciéon.
caso de resultar adjudicado, iPara certificar la calidad de su propuesta y
detallando las diversas \garantizar los lineamientos de transparencia y
actividades, los tiempos y la ianticorrupcion se otorgaran la totalidad de los 3
forma a través del cual realizara jpuntos al presentar certificados: ISO 9001 e ISO
la prestacion del servicio, 137001 a nombre de su razon social.

incluyendo al personal iEn caso de presentar s6lo el plan de trabajo, se le
'seleccionado al Personal iotorgaran la mitad de los puntos.

Asignado.

SRS x 5 s e S

ecursos Humanos ;

bbb S

3.3.1 Esquema estructural de la iEl licitante debera presentar el organigrama
Organizacion de los recursos  jconforme al cual se estructurara la organizacion,
humanos lla operacién y las responsabilidades de los

recursos humanos necesarios para cumplir con
llas obligaciones previstas en la convocatoria para
lel caso de ser adjudicado, sefialando el nombre y
icargo de las personas involucradas, entre las
icuales se debera considerar al Coordinador de
i{Operaciones y las Personas asignados para la 6
jprestacion del servicio.

iPara los Coordinadores de Operaciones, Juridico
iLaboral y Contencioso Administrativo, debera
Ipresentar certificado a nombre de cada
trabajador: 1ISO 9001 e ISO 27001.

[El licitante no ser& acreedor a puntos en caso de
ino presentar el documento o lo haga de forma
iincompleta.
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- Condicién técnica requerida para obtener el

Sub-Rubro _
puntaje

Presentar  constancias  deEl licitante debera presentar la siguiente
Ecumplimiento expedidas por elidocumentacion:

liente donde se demuestre- Copia de Carta de satisfaccion de clientes, y/o
haber cumplido en tiempo y- Copia de Cancelacion de Garantia de
orma las obligaciones de loscumplimiento, y/o :
contratos. Copia de Acta Circunstanciada de Entrega
Recepcion de la prestacion del servicio, que
acredite fehacientemente que se cumpho en
El licitante debera presentaruempoyforma y/o

opia de minimo 1 y maximo 5- Documento que acredite fehamentemente el
ontratos completos, legibles,servicio prestado.

irmados y concluidos, antes del .
cto de presentacion y aperturaSe otorgara puntuacion maxima a quien acredite 8
de proposiciones. mayor numero de constancias, que sean
entregadas con el respaldo documental antes
sefalado y que se relacionen con los contratos
presentados antes de la presentacion y apertura
de proposiciones.

5 Constancias = 8 Puntos
4 Constancias = 5 Puntos
3 Constancias = 2 Puntos
2 Constancias= 1 Puntos
1 Constancia = 0.5 Puntos

NOTAS:

1. Para que una propuesta técnica sea considerada solvente, deberd tener una
puntuacién minima de 45.00 puntos, de los 60.00 posibles que se pueden obtener
en su evaluacién técnica.

2. En aquellos casos en los que el licitante deba presentar diversidad de documentos
para acreditar la puntuacién, el licitante deberd presentar el listado de los
documentos susceptibles para ser evaluados en cada uno de los rubros, en caso
contrario la convocante evaluara solo los primeros documentos que se presentan,
por lo que el resto de los documentos no seran susceptibles de evaluacién para el
otorgamiento de puntos.

3. Para determinar la puntuacién de la propuesta econémica se aplicara la siguiente
féormula: PE = (MPE * 40)/MPi

~ Dénde:
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PE = Puntaje que corresponde a la propuesta econdmica presentada por el
licitante.

MPE = Monto de la propuesta econdmica mas baja de aquellos licitantes que
obtuvieron cuando menos cuarenta y cinco puntos en la componente técnica.

MPi = Monto de la propuesta econdmica en analisis.

El valor final de la propuesta presentada por el Licitante correspondera a la suma de
los puntajes de la propuesta técnica y de la propuesta econémica.

El puntaje minimo para considerar que una propuesta técnica es solvente y susceptible
de pasar a la evaluacién econdmica de la propuesta es 45 puntos.

La evaluaciéon de las proposiciones técnicas serd realizada por la Coordinacién de
Evaluacién de Procesos Juridicos, quienes verificardn que las proposiciones
presentadas cumplan con lo solicitado en el Anexo Técnico y Términos y Condiciones
emitiendo la evaluacidén correspondiente.

El puntaje a obtener en la propuesta técnica para ser considerada solvente y, por tanto,
no ser desechada, serd de cuando menos 45 puntos de los 60 maximos que se pueden
obtener en la evaluacién técnica y entregar todos los documentos sefialados como
obligatorios en los numerales 4.2 al 4.2.4 del apartado 4. “REQUISITOS QUE LOS
LICITANTES DEBEN CUMPLIR" de la Convocatoria.

Se revisard y analizard la documentacién solicitada en el apartado 4.2. “Propuesta
técnica.” de esta Convocatoria, en caso de gue no se presenten los documentos
conforme a lo solicitado o no sean los requeridos, la proposicién serd desechada.

a) Se evaluard que las ofertas técnicas cumplan con el 100 % con las
especificaciones sefialadas en el Anexo Técnico y los Términos y Condiciones de
este documento, las cuales deberan ser elaboradas en papel preferentemente
membretado del licitante, y estar firmadas electrénicamente de conformidad
con lo dispuesto por el articulo 27 Ultimo parrafo de la LAASSP, 50 del RLAASSP,
asi como los numerales 14 y 16 del ACUERDO por el que se establecen las
disposiciones que se deberan observar para la utilizacién del Sistema Electrénico
de Informacién Publica Gubernamental denominado CompraNet, publicadas en
el Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2011, y el Manual de Unidades
Compradoras, publicado por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, previa
evaluacién realizada por el drea contratante.

Se evaluard el contenido de todos y cada uno de los documentos solicitados,
verificando que sean presentados en los términos que fueron solicitados y se
deberd aplicar el criterio de evaluacién por puntos, conforme lo estipulado en la

Pagina 55 de 95



Convocatoria

Invitacién a cuando menos tres personas Electrénica

G{}ﬁzgﬁﬂﬁ DE v !'ﬂ Nacional

FL - MEXICO i% IA-050GYR988-E21-2022

“Servicio Integral de Transformacién, e integracién
Documental de Expedientes Jurisdiccionales”

presente convocatoria.

c) Laevaluacion de las proposiciones técnicas sera realizada por la Coordinacién de
Evaluacion de Procesos Juridicos, quien verificard que las proposiciones
presentadas cumplan con lo solicitado en el Anexo Técnico, sus anexos y
Términos y Condiciones, emitiendo la evaluaciéon correspondiente.

d) En atencién a lo solicitado por el drea requirente y conforme a lo dispuesto en el
articulo 36 parrafo tercero de la “LAASSP”, 52 del “RLAASSP" y del “Acuerdo por el
que se emiten diversos Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios y de Obras Publicas y Servicios relacionados con las
mismas” publicado en el Diario Oficial de la Federacidon el 9 de septiembre de
2010, la presente Invitacidon se evaluard bajo el mecanismo de puntos, de
conformidad con los rangos establecidos en la presente convocatoria.

e) La omision total o parcial en la presentacidn de alguno de los rubros a evaluar en
la Cédula de Evaluacién de Puntos y porcentajes, no serd motivo de
desechamiento, no obstante lo anterior, no se le asignaran puntos en el rubro
correspondiente.

f) Se corroborara la inclusién y legibilidad de la totalidad de la documentacién
técnica del licitante, remitida a través del sistema Compranet, solicitada en el
presente procedimiento, considerando las modificaciones que deriven de la
junta de aclaraciones.

La propuesta técnica que obtenga al menos 45 puntos de los 60 maximos, sera
considerada solvente.

Las proposiciones técnicas que no obtengan al menos 45 puntos, seran desechadas.

La Coordinacion de Evaluacién de Procesos Juridicos, serd la encargada de remitir en
una Unica cédula de evaluacion, el resultado de la evaluacién técnica, asi como la
evaluacién de puntos y porcentajes, al Area Contratante, especificando claramente si la
propuesta del licitante es solvente y las unidades porcentuales otorgadas.

5.3. Criterios de evaluacién de la propuesta legal-administrativa.

La evaluacién legal-administrativa sera realizada por el Area Contratante, verificando
que la documentacién presentada por el licitante cumpla con los requisitos solicitados
en el numeral 4.1 de la Convocatoria, asi como los que se deriven del acto de la junta de
aclaraciones y que con motivo de dicho incumplimiento se afecte la solvencia de la
propuesta, observando que exista congruencia en la informacién proporcionada.
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Los escritos que se presenten con motivo de cumplir lo solicitado en el numeral 4.1, se
verificard que sea congruente con la informacién proporcionada en el Anexo IV.

Se verificara el Directorio de Proveedores y Contratistas Sancionados de la Secretaria de
la Funcién Pdblica, y que corresponda con la manifestacion presentada en
cumplimiento al del numeral 4.1.3.

Por disposicidn de la SFP se verificard en el Sistema Compranet la relacion de las
personas que se encuentren impedidas de formalizar contrato con el Instituto
conforme a lo dispuesto en los articulos 50 LAAASP y de la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con las Mismas (LOPSRM), que consta en el sistema electrénico
de CompraNet.

Se verificarad el escrito de declaracién de integridad solicitada en el numeral 4.1.4.
contenga la informacién solicitada.

Se verificara que se presente el documento solicitado en el numeral 4.1.9, referente al
Escrito de aceptacion de las disposiciones del Sistema CompraNet.

5.4. Criterios de evaluacién de la propuesta econémica.
Consideraciones generales para la evaluacién de la proposicién econémica.

El Area Contratante procedera a realizar la Evaluacién Econémica con apoyo del
Area Requirente conforme al numeral 4.2.2.1.17 del “ACUERDO por el que se
expide el Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico”, de aquellas
proposiciones que como resultado de la evaluacién de los rubros Capacidad del
Licitante, Experiencia y Especialidad, Propuesta de Trabajo y Cumplimiento de
Contratos, hayan sido determinada como una Proposicion Técnicamente
Solvente, por haber obtenido una puntuacién minima igual o mayor a 40
puntos.

Posteriormente, se procederd a la “Evaluaciéon Econdmica” de las proposiciones
que hayan sido determinadas como solventes, de conformidad con lo sefalado
en el parrafo anterior.

Para efectos de proceder a la evaluacion de la propuesta econdmica, se debera
excluir del precio ofertado por el licitante el impuesto al valor agregado y sélo
se considerara el precio neto propuesto.
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El total de puntuacién de la propuesta econémica, tendrd un valor numérico
maximo de 40 puntos, por lo que la propuesta econémica que resulte ser la
mas baja de las técnicamente aceptadas, se le asignara la puntuacién maxima.

Para determinar la puntuacién correspondiente a cada participante, la
convocante aplicara la siguiente formula:
PPE = MPemb x 40 / MPi

Ddénde:

PPE = Puntuacion o unidades porcentuales que corresponden a la Proposicion
Econdmica

MPemb = Monto de la Proposicién econémica mas baja, y

MPi = Monto de i-ésima Proposicidén econdmica.

Para calcular el resultado final de los puntos o unidades porcentuales que
obtuvo cada proposicién, la convocante aplicara la siguiente férmula:

PTj=TPT + PPE paratodaj=1,2,..,n
Ddnde:

PTj = Puntuacién o unidades porcentuales totales de la proposicién

TPT = Total de Puntuacion o unidades porcentuales asignados a la Propuesta
Técnica.

PPE = Puntuacién o unidades porcentuales asignados a la Propuesta
Econdmica.

El subindice “j" representa a las demdas proposiciones determinadas como
solventes como resultado de la evaluacién.

Consideraciones generales para la evaluacién de la proposiciéon econémica.

Para efectos de la evaluacion de la proposicion econdmica, se tomarén en
consideracién los siguientes criterios:

a) Se verificara que la propuesta econémica y datos contenidos en el Anexo VI,
cumplan con los requisitos establecidos en la Convocatoria, analizando las
operaciones aritméticas.

b) La evaluacién econédmica se realizard conforme lo establecido en los articulos 36
Bis, fraccion | de la LAASSP y 52 del Reglamento de la LAASSP, segundo pérrafo.
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c) La evaluacién de las proposiciones se realizard por partida completa y la
adjudicacién se realizara de la misma forma, a quien resulte haya alcanzado la
mayor cantidad de puntos.

d) Para el caso de que el licitante quiera acreditarse con calidad de MIPYME,
deberd indicarlo en su Propuesta Econémica Anexo VIII, en el campo previsto
en dicho anexo, ademds de presentar el Anexo IX y al numeral 4.1.6 para
acreditarlo.

e) Los servicios objeto de esta licitacién deberan cotizarse en pesos mexicanos, sin
incluir el IVA.,

6. CAUSALES EXPRESAS DE DESECHAMIENTO.

Sera causal de desechamiento:

6.1

6.2

6.3

Cuando no presente escrito “Bajo Protesta de Decir Verdad”, de que el licitante
Nno se ubica en los supuestos establecidos en los articulos 50 y 60 de la LAASSP,
de acuerdo con el Anexo VI de la Convocatoria, o bien se compruebe
fehacientemente que la manifestacion es falsa.

Cuando no presente escrito “Bajo Protesta de Decir Verdad"” que la empresa
que representa se abstendra por si misma o a través de interpdsita persona, de
adoptar conductas para que los servidores publicos, induzcan o alteren las
evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento u otros
aspectos que le otorguen condiciones mas ventajosas con relacidn a los demas
participantes, asimismo que dicha empresa por si misma o por interpdsita
persona, se abstendra de llevar a cabo cualquier acto que implique trasgresion a
las disposiciones de la LAASSP y su Reglamento; asi como a lo dispuesto en
general por la Ley Federal de Competencia Econdmica. Que en caso de resultar
adjudicado se obliga a liberar al IMSS de toda responsabilidad de caracter civil,
mercantil, penal o administrativa que, en su caso, se ocasione con motivo de la
infraccion de derechos de autor, patentes, marcas u otros derechos de
propiedad industrial o intelectual a nivel Nacional o Internacional, conforme al
Anexo VIl de la Convocatoria.

Si se comprueba que algun licitante ha acordado con otro u otros elevar el costo

de los servicios objeto de la Convocatoria, o cualquier otro acuerdo que tenga
como fin obtener una ventaja sobre los demas licitantes.
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6.4

6.5

6.6

6.7

6.8

6.9

6.10

6.11

Si se comprueba algun indicio de colusidén o acuerdo entre los licitantes se dard
aviso a la autoridad competente.

La falta de presentacién de los escritos o manifestaciones “Bajo Protesta de
Decir Verdad”, que se soliciten como requisito de participacién en la
Convocatoria y que estos sean obligatorios, serd motivo de desechamiento por
incumplir las disposiciones juridicas que los establecen, conforme al articulo 39
penultimo parrafo del RLAASSP.

Cuando la informacién proporcionada en cumplimiento del numeral 4.1,
discrepe o no corresponda, resulte incompleta o incongruente a la
proporcionada en el Anexo IV (Acreditamiento de personalidad juridica y datos
de notificacion).

Que no cumplan con alguno de los requisitos establecidos en esta Convocatoria
contenidos en los numerales 4.1, 4.2, 4.3, Anexo Técnico, Términos y
Condiciones, asi como los que se deriven del Acto de la Junta de Aclaracionesy,
que con motivo de dicho incumplimiento se afecte la solvencia de la proposicion,
conforme a lo previsto en el Ultimo parrafo del articulo 36 de la LAASSP.

Cuando el licitante o alguno de sus socios presente mas de una proposicién para
la misma partida.

La falta absoluta del folio en documentacion que integra la documentacion
legal-administrativa, la propuesta técnica y econémica cuando se constate que
no mantienen continuidad en las hojas que integran la proposicién y ello
impligue no contar con la informacién suficiente que le permita a la convocante
evaluarla y determinar la solvencia de la proposicion.

La falta total, o parcial del folio de los documentos cuando se constate que no
mantienen continuidad en las hojas que integran la proposicion y ello implique
no contar con la informacién suficiente que le permita a la convocante
determinar la solvencia de la proposicion.

Cuando el licitante no envie a través de CompraNet, la documentacion solicitada

en los numerales 4.2, 4.2.1, 4.2.2, 4.2.3, 4.2.4, 0 ésta no se encuentre conforme lo
solicitado en la presente Convocatoria.
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6.12 Cuando los documentos que exhiban los licitantes, no sean legibles
imposibilitando el andlisis integral de la propuesta, y esto conlleve a un faltante o
carencia de informacién que afecte su solvencia.

6.13 . Cuando sélo se presente la propuesta técnica y no se presente la propuesta
econdmica de la partida que oferte, o viceversa.

6.14 Cuando no cotice la totalidad de la partida del servicio requerido conforme a las
condiciones y caracteristicas solicitadas en la presente convocatoria.

6.15  Cuando la propuesta econdédmica presente precios escalonados o condicionados.

6.16 Cuando no exista correspondencia, resulten incompletos o incongruentes los
datos asentados en su propuesta econémica Anexo VIIL.

6.17 Se desechardn las proposiciones que no estén firmadas electrénicamente con la
firma electrénica que emitidé el SAT al licitante para el cumplimiento de
obligaciones fiscales que presente la proposicion.

6.18 Cuando los sobres en los que se contenga dicha informacién contengan virus
informaticos o no puedan abrirse por cualquier causa motivada por problemas
técnicos imputables a sus programas o equipo de cémputo, o por cualquier
causa ajena a la voluntad de la Convocante.

6.19 Cuando los documentos presentados por los participantes no contengan la
descripcidn o caracteristicas técnicas requeridas de forma completa,
ajustdndose a lo solicitado en el Anexo Técnico.

6.20 Cuando el servicio ofertado, asi como la descripcidén presentada en la propuesta
técnica no sean consistentes con el Anexo Técnico y los Términos y
Condiciones.

6.21 Las proposiciones técnicas que no obtengan al menos 45 puntos de los 60
puntos maximos que se pueden obtener en esta evaluacioén, seran consideradas
como no solventes y seran desechadas.

La propuesta técnica sera desechada, por la falta de cualquiera de los documentos y/o

el incumplimiento de alguna de las especificaciones de la partida; la falta de claridad y/o
precisién de cualquiera de los requisitos, que afecten la solvencia de la proposicién o
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informacién establecida en esta Convocatoria, por ser considerados indispensables
conforme lo establecido en la fraccion IV del articulo 39 del RLAASSP.

Cuando resulte una “Proposicion Técnicamente no Solvente”, en virtud de que derivado
de la evaluacién correspondiente a la matriz de puntos, el licitante no obtenga una
puntuacion igual o mayor a 45 puntos de 60 puntos méximos posibles, por lo que no es
susceptible de pasar a la evaluacién econémica de la propuesta.

7. DE LA ADJUDICACION.

Con fundamento en el articulo 36 Bis, fraccion | de la LAASSP y la seccién cuarta
numeral décimo del ACUERDO por el que se emiten diversos lineamientos en materia
de adquisiciones, arrendamientos y servicios y de obras publicas Yy servicios
relacionados con las mismas, donde se sefala que una vez hecha la evaluacién de las
proposiciones, se adjudicara el contrato al licitante cuya proposicién cumple con los
requisitos legales, su propuesta técnica obtuvo igual o més puntuacién a la minima
exigida y la suma de ésta con la de la propuesta econdmica dé como resultado la
mayor puntuacion.

Comprobara el cumplimiento de los requisitos legales, técnicos y econdmicos
establecidos en la convocatoria y sus anexos, asi como lo derivado de la(s) junta(s) de
aclaraciones.

Verificara la congruencia entre la propuesta técnica y la propuesta econémica de cada
licitante.

Realizara la evaluacion técnica por conducto del drea requirente, quien verificara que
las ofertas presentadas correspondan a las caracteristicas y especificaciones de los
servicios solicitados, emitiendo el dictamen técnico correspondiente. El andlisis
detallado de la documentacién administrativa y legal se realizara por conducto de la
Division de Servicios Integrales adscrita a la Coordinacién Técnica de Bienes y Servicios.
Si derivado de la evaluacién de las proposiciones se obtuviera un empate entre dos o
mas licitantes, se aplicara el criterio de desempate de conformidad con lo previsto en el
altimo parrafo del articulo 36 Bis de la LAASSP, se debera adjudicar el contrato en
primer término a las micros empresas, a continuacion se considerara a las pequefias
empresas y en caso de no contarse con alguna de las anteriores, se adjudicara a la que
tenga el caracter de mediana empresa.

De subsistir el empate entre licitantes de la misma estratificacion de los sectores
—sefalados en el parrafo anterior, o bien, de no haber empresas de este sector y el
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empate se diera entre licitantes que no tienen el cardcter de MIPYMES, se realizara la
adjudicacion del contrato a favor del licitante que resulte adjudicado del sorteo por
insaculacion que realice El IMSS, el cual consistird en depositar en una urna o recipiente
transparente, las boletas con el nombre de cada licitante empatado, acto seguido se
extraerd en primer lugar la boleta del licitante adjudicado y posteriormente las demas
boletas de los licitantes que resultaron empatados, con lo cual se determinaran los
subsecuentes lugares que ocuparan tales proposiciones.

Cuando se requiera llevar a cabo el sorteo por insaculacién, la convocante debera girar
invitacién al Organo Interno de Control para que en su presencia se lleve a cabo el
sorteo; se levantard acta que firmardn los asistentes, sin que la inasistencia, la negativa
o falta de firma en el acta respectiva de los licitantes o invitados invalide el acto.

Cuando con posterioridad a la adjudicacidn de un contrato se presenten circunstancias
econdmicas de tipo general, como resultado de situaciones supervenientes ajenas a la
responsabilidad de las partes, que provoquen directamente un aumento o reduccion
en |os servicios aun no prestados o alin no pagados, y que por tal razén no pudieron
haber sido objeto de consideracién en la propuesta que sirvid de base para la
adjudicacion del Instrumento Juridico correspondiente, ElI IMSS reconocerd
incrementos o requerird reducciones, conforme a las disposiciones que en su caso
emita la Secretaria de la Funcién Publica.

8. INCONFORMIDADES.

De acuerdo con lo dispuesto en articulo 66 de la LAASSP, los licitantes podran
interponer inconformidad en las oficinas de la SFP ubicadas en Avenida de los
Insurgentes Sur 1735, Colonia Guadalupe Inn, Cédigo Postal 01020, Demarcacion
Territorial Alvaro Obregén, México, Ciudad de México o ante el Organo Interno de
Control en el IMSS ubicado en Av. Revolucién numero 1586, Colonia San Angel,
Demarcacion Territorial Alvaro Obregén, C.P. 01000, Ciudad de México.

Asimismo, se sefiala que tales inconformidades podran presentarse mediante el
sistema CompraNet en la direccion electrénica
https://compranet.hacienda.gob.mx/web/login.html Lo anterior, contra actos del
procedimiento de contratacién que contravengan las disposiciones que rigen las
materias objeto del mencionado ordenamiento.

9. CANCELACION DE LA INVITACION, PARTIDA(S), O CONCEPTOS INCLUIDOS EN
ESTA.
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Con fundamento en el articulo 38 de la LAASSP, la Convocante podra cancelar la
presente Invitacién, o concepto, incluidos en ésta, por caso fortuito o fuerza mayor; de
igual manera se podrd cancelar cuando existan circunstancias debidamente
justificadas que provoquen la extincidn de la necesidad, y que de continuarse con el
procedimiento de contratacién se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio al IMSS, previo
a la comunicacién del fallo por parte del Area Requirente.

Por causas ajenas a la voluntad de la Convocante, no sea posible abrir los sobres que
contengan las proposiciones enviadas por CompraNet.

Cuando existan circunstancias, debidamente justificadas, que provoquen la extincion
de la necesidad de los servicios requeridos y que de continuarse con el procedimiento
de contratacién se pudiera ocasionar un dafo o perjuicio al Instituto.

10. DECLARACION DE PROCEDIMIENTO DESIERTO.

Con fundamento en el articulo 38 de la LAASSP y 58 de su Reglamento se podra
declarar desierta la Invitacidén en los siguientes casos:

a) Cuando el dia del acto de presentacidn y apertura de proposiciones, ningdn
licitante envie proposicién a través de CompraNet.

b) Cuando la totalidad de las proposiciones recibidas no redinan los requisitos de la
Invitacion.

¢) Cuando los precios de los servicios ofertados en la propuesta técnica no guarden
congruencia con las condiciones y caracteristicas técnicas ofrecidas, y en
consecuencia, no resulten solventes, y en caso de que no exista propuesta alguna.

d) Cuando la totalidad de las proposiciones se encuentren condicionadas en
alguna de sus partes.

¥
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7. FORMATOS QUE FACILITARAN Y AGILIZARAN LA PRESENTACION Y RECEPCION
DE LAS PROPOSICIONES.

Namero Descripcién
‘ DOCUMENTACION LEGAL, ADMINISTRATIVA Y ECONOMICA
Anexo Il Modelo de Convenio de Participacién Conjunta (No aplica)
Anexo IV Acreditamiento de Personalidad Juridica y Datos de Notificacion
Anexo V Manifiesto de Nacionalidad Mexicana
Anexo VI Escrito de los supuestos establecidos en los articulos 50 y 60 de la LAASSP
Anexo VII Declaracioén de Integridad
Anexo VI Propuesta Econdmica
Anexo IX Estratificacion de las Micro, Pequefias y Medianas empresas (MIPYMES)
Anexo X Informacién reservada y confidencial.
Anexo XI Nota OCDE
Anexo XII Escrito de Integridad. Comisién Federal de Competencia Econémica
Anexo XIII Formato de manifestacién bajo protesta de decir verdad que no desempeno
empleo, cargo o comisidn en el servicio publico o que a pesar de desempefarlo,
con la formalizacién de un contrato correspondiente no se actualiza un
conflicto de interés.
Anexo XIV | Relacién de entrega de documentacion.
Anexo XV Aviso de privacidad integral de los procedimientos de los procedimientos de
adquisiciones de bienes, arrendamientos y contratacion de servicios
ANEXO XVI | Documentacidn adjunta proporcionada por la Divisiéon de Contratos
DOCUMENTACION Y FORMATOS TECNICOS
Anexo XVII Documentacién adjunta area requirente técnica

12. NOTA INFORMATIVA OCDE.

Nota informativa para participantes de paises miembros de la Organizacién para la
Cooperacién y el Desarrollo Econémico (OCDE) y firmantes de la Convencidn para
Combatir el Cohecho de Servidores PUblicos Extranjeros en Transacciones Comerciales
Internacionales.

Esta nota es de caracter informativa por lo que no debera incluirse en la proposicién y
~no serd causal de desechamiento la no presentacién de la misma. Anexo XI.

Pagina 65 de 95




Convocatoria

Invitacién a cuando menos tres personas Electrénica

GOBIERNO DE %@ Naclooe]

MEXICO IMSS IA-050GYR988-E21-2022

“Servicio Integral de Transformacién, e integracién
Documental de Expedientes Jurisdiccionales”

13. PROTOCOLO DE ACTUACION EN MATERIA DE CONTRATACIONES PUBLICAS Y
OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y
CONCESIONES.

Se hace del conocimiento de los licitantes que en el presente procedimiento se
observard el Protocolo de Actuacidn en materia de Contrataciones Publicas y
Otorgamiento y Prérroga de Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones
contenido en el Acuerdo por el que se expidié el mismo, publicado en el Diario Oficial
de la Federacion el 20 de agosto de 2015, modificado mediante los similares de fecha 19
de febrero de 2016 y 28 de febrero de 2017, mismo que puede ser consultado en la
seccion de la Secretaria de la Funcién Publica, en el portal de la Ventanilla Unica
Nacional (gob.mx) a través de la liga www.gob.mx/sfp. En ese sentido se informa que
los datos personales que se recaben con motivo del contacto con particulares serdn
protegidos y tratados conforme las disposiciones juridicas aplicables.

Asimismo, de conformidad con el numeral 2 del Anexo Segundo del referido Acuerdo
se hace de conocimiento a los interesados en participar en el presente procedimiento
que, tratandose de personas fisicas, podran formular un manifiesto en el que afirmen o
nieguen los vinculos o relaciones de negocios, laborales, profesionales, personales o de
parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado que tenga la propia
persona con el o los servidores publicos siguientes:

l. Presidente de la Republica; Il. Secretarios de Estado; I1l. Jefe de la Oficina de Ia
Presidencia de la Republica; IV. Consejero Juridico del Ejecutivo Federal; V.
Procurador General de la Republica; VI. Titulares de entidades; VII. Titulares de
6rganos reguladores coordinados; VIII. Subprocuradores o titulares de fiscalias
especializadas; IX. Comisionados adscritos a érganos reguladores coordinados: X.
Subsecretarios, oficiales mayores, consejeros adjuntos, titulares de érganos
administrativos desconcentrados, titulares de unidad y directores generales en las
dependencias; XlI. Directores generales, gerentes, subgerentes, directores o
integrantes de los dérganos de gobierno o de los comités técnicos de las
entidades, y Xll. Personal que interviene en contrataciones publicas, en el
otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones,
incluidos en el Registro que lleva la Secretaria de la Funcién Publica.

Los particulares personas morales, podran formular por medio de sus representantes

legales un manifiesto en el que afirmen o nieguen los vinculos o relaciones de
" negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco por consanguinidad o
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afinidad hasta el cuarto grado que tengan las personas que a continuacidn se sefialan,
con el o los servidores publicos sefialados en el parrafo que antecede:

a) Integrantes del consejo de administracion o administradores;

b) Director general, gerente general, o equivalentes;

c) Representantes legales,y

d) Personas fisicas que posean directa o indirectamente cuando menos el diez por

ciento de los titulos representativos del capital social de la persona moral.

En ambos casos, los particulares formulardn el manifiesto a través de la direccidén
electrénica www.gob.mx/sfp y/o  https:/manifiesto.funcionpublica.gob.mx/SMP-
web/loginPage.jsf siendo este medio electrénico de comunicacién el Unico para
presentarlo. El Sistema generard un acuse de presentacién del manifiesto, mismo que
serd necesario presentar como parte de su proposicion, de conformidad con la Guia de
Operacién del Sistema del Manifiesto de los Particulares, disponible en la misma
direccidn electrénica. A través de dicho medio electrénico los particulares podran
también denunciar presuntos conflictos de interés de los que tengan conocimiento,
enunciando las pruebas con las que en su caso cuenten.

Por otra parte, se informa que de conformidad con el numeral 10 de dicho Anexo
Segundo, los licitantes podran presentar una declaracion de integridad en la que
manifiesten, bajo protesta de decir verdad, que por si mismos o a través de interpdsita
persona, se abstendran de realizar conductas contrarias a las disposiciones juridicas
aplicables.

Finalmente, se informa que los particulares tienen derecho a presentar queja o
denuncia por el incumplimiento de las obligaciones que adviertan en el contacto con
los servidores publicos, ante el Organo Interno de Control en el IMSS, o bien, a través del
Sistema Integral de Quejas y Denuncias Ciudadanas, establecido mediante el Acuerdo
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el dia 9 de diciembre de 2015.

14. AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
ADQUISICIONES DE BIENES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE
SERVICIOS.

En atencién al principio de maxima publicidad establecido en la Ley Federal de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y en relacién a los articulos 110, 113 y 117
de dicho ordenamiento, se notifica a las personas morales participantes que no se
considerara reservada o confidencial la informacién que se encuentre en los registros

4
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publicos o en fuentes de acceso publico, como es el caso de las contrataciones
gubernamentales, ya que la informacién se genera y registra en “CompraNet”, no
requiriéndose el consentimiento del titular de la informacién para permitir el acceso a
la misma a través de una version publica.

En ese tenor, conforme a los Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y
Desclasificacidon de la informacidn, asi como para la elaboracién de Versiones Publicas
publicados en el Diario Oficial de la Federacién el dia 15 de abril de 2016 y sus
modificaciones del 29 de julio de 2016, para efecto de las publicaciones en version
publica, se testara la informacion clasificada como confidencial.

Por lo anterior, con fundamento en el articulo 68 de La Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacidn Publica, en relacidon con el articulo 70, fraccién XXVIIl de La Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pudblica, la informacién de “La
Invitacién”, asi como la versién publica de los requisitos y de la propuesta técnica y
econdmica que presenten los licitantes, serd de caracter puUblico una vez emitido el
Fallo y publicado en “CompraNet”, conforme a los criterios emitidos por el Instituto
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y Protecciéon de Datos Personales
(INAI). Anexo XV.

Titular ¢ Servicios Integrales
Cofrfundamento en el numeral 53.8 inciso a)
de las Politi€as, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del IMSS

Pagina 68 de 95




Convocatoria

o " Invitacién a cuando menos tres personas Electrénica

Q{‘}g}gﬁﬁﬁﬁﬁ ‘?} Nacional
MEXICO | ;g IA-050GYR988-E21-2022

“Servicio Integral de Transformacién, e Integracion
Documental de Expedientes Jurisdiccionales”

ANEXO |
MANIFESTACION DE INTERES EN PARTICIPAR EN LA INVITACION

(CARTA PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO Y FIRMA AUTOGRAFA)

de de

Con fundamento en el articulo 33 Bis tercer parrafo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, expreso mi interés en participar
en la Invitacién numero y manifiesto bajo protesta de decir
verdad, que cuento con facultades suficientes para comprometerme por si o
por mi representada, y los datos son los siguientes:

Registro Federal de Contribuyentes:

Nombre:

Domicilio: calle y numero:

Colonia: Demarcacidén Territorial:
Cédigo postal: Entidad Federativa:
Correo electrénico:

No. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva:
Fecha:

Nombre, niumero y lugar del Notario Publico ante el cual se protocolizd
la misma:

Nombre de los socios:

Descripcién del objeto social:

Reformas al acta constitutiva:

Inscripcién en el Registro Publico de Comercio:

NUmero: Folio:

Fecha:

Del
licitante

Nombre: R.F.C.

Domicilio:

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y
facultades:

Escritura publica numero: Fecha:
Nombre, ndmero y lugar del notario puUblico ante el cual se otorgo:

Del Representante

(Nombre y firma del Representante Legal)
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ANEXO II
FORMATO DE SOLICITUD DE ACLARACIONES A LA CONVOCATORIA

(CARTA PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO Y FIRMA AUTOGRAFA
DEL LICITANTE)

de de

Invitacion:
Persona fisica o moral:
Nombre del Representante:

Instituto Mexicano del Seguro Social

Coordinacién de Adquisicién de Bienesy Contrataciéon de Servicios
Coordinacidén Técnica de Bienes y Servicios

Division de Servicios Integrales

Presente

Con fundamento en el articulo 33 bis de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 45 sexto parrafo de su
Reglamento, solicito aclaracion a los siguientes puntos contenidos en la
Convocatoria:

. Pagina, Numeral o punto Caracter
NuUmero oo e, g
! especifico de la (@dministrativo o Pregunta
Consecutivo . it
Convocatoria y/o Anexos técnico)

Nota: Adjuntar anexo en archivo electrénico en formato Excel, con el fin de
agilizar el acto de junta de aclaraciones

(Nombre y firma del Representante Legal)
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ANEXO Il
MODELO DE CONVENIO DE PARTICIPACION CONJUNTA

(NOTA: EN CASO DE QUE EL LICITANTE NO PARTICIPE DE MANERA CONJUNTA,
NO INTEGRARA ESTE ANEXO A SU PROPOSICION Y NO SERA CAUSAL DE DESECHAMIENTO)

No Aplica
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ANEXO IV

ACREDITAMIENTO DE PERSONALIDAD JURIDICA Y DATOS DE NOTIFICACION
(PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE)

(nombre) . manifiesto Bajo Protesta de Decir Verdad, que los datos aqui asentados

son ciertos y han sido verificados; asi como que cuento con facultades suficientes para
comprometerme y suscribir la proposicion en la presente Invitacién, a nombre y representacion

de: (persona fisica o moral).

No. de la Invitacién

Registro Federal de Contribuyentes:
Domicilio.- Los datos aqui registrados corresponderan al del domicilio fiscal del proveedor o prestador de

Nombre, nimero y lugar del Notario Publico ante el cual se protocolizé la misma:
Relacion de socios o asociados.-
Apellido Paterno: Apellido Materno: Nombre(s):

Descripcion del objeto social:
Reformas al acta constitutiva:
Fecha y datos de inscripcién en el Registro Publico correspondiente.

servicios)

Calle y nimero:

Colonia: Demarcacién Territorial:

Cddigo Postal: Entidad federativa:

Teléfono: Fax:

Correo electrénico (de la empresa participante):

No. de la escritura publica en la que consta su acta constitutiva: Fecha Duracién

DATOS DE LA PERSONA FACULTADA LEGALMENTE

Nombre completo del apoderado o representante:

Direccion del apoderado o representante:

Datos del documento mediante el cual acredita su personalidad y facultades.

Escritura publica ndmero: | Fecha:

Nombre, nimero y lugar del notario publico ante el cual se otorgé:

Asimismo, manifiesto que el domicilio sefialado es el lugar donde recibiré toda clase de
notificaciones que resulten del contrato y convenios que celebren, los cambios o modificaciones
que se realicen en cualquier momento a los datos o documentos contenidos en el presente
documento y durante la vigencia del contrato que, en su caso, sea suscrito, deberdn ser
comunicados, dentro de los cinco dias habiles siguientes a la fecha en que se generen.
Adicionalmente acepto que las notificaciones se realizardn de acuerdo a las establecidas en los
articulos 35y 36 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo.

(Lugar y fecha)
Protesto lo necesario
(Nombre y firma del representante legal)
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ANEXO V
MANIFIESTO DE NACIONALIDAD MEXICANA

a de de

Instituto Mexicano del Seguro Social

Coordinacién de Adquisicion de Bienesy Contratacion de Servicios
Coordinacién Técnica de Bienes y Servicios

Division de Servicios Integrales

Presente.

Me refiero al procedimiento ___ (Invitacién) No. (NUmero de
Procedimiento) ____ en el que mi representada, la empresa

(nombre o razén social del licitante) participa a través de la

presente propuesta.

Sobre el particular, y en los términos de lo previsto en numeral 4.1.3,
Documentacién legal, de las bases de la convocatoria de la Invitacidn nacional
citada en el parrafo anterior, manifiesto bajo protesta de decir verdad lo
siguiente:

» Conforme al articulo 35 del Reglamento de la Ley, que mi
representada es de nacionalidad mexicana, para participar en el
procedimiento de Invitacidn nacional.

e Conforme al articulo 39, fraccién VIII del Reglamento de la Ley que
el origen de los servicios que oferto, seran de origen nacional.

ATENTAMENTE

(7)
NOMBRE Y FIRMA
DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA LICITANTE
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ANEXO VI
ESCRITO DE LOS SUPUESTOS ESTABLECIDOS EN LOS ARTICULOS 50 Y 60 DE
LA LAASSP
PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE.

a de del 20__.

Instituto Mexicano del Seguro Social

Coordinacién de Adquisicidon de Bienesy Contratacion de Servicios
Coordinacién Técnica de Bienes y Servicios

Divisidon de Servicios Integrales

Presente.

(Nombre de la persona facultada) con las facultades que la
empresa denominada me otorga.
Declaro Bajo Protesta de Decir Verdad lo siguiente:

Que el suscrito y las personas que forman parte de la sociedad y de la propia
empresa que represento, quien participa como licitante, no se encuentran en
alguno de los supuestos sefalados en los articulos 50 y 60 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PuUblico, lo que
manifiesto para los efectos correspondientes con relacién a la Invitacion
(NUMERO).

En el entendido que de no manifestarme con veracidad, aceptd que ello sea
causa de rescisién administrativa del contrato celebrado con la dependencia o
entidad que corresponda.

NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA FACULTADA

Nota: En caso de que el LICITANTE sea persona fisica, adecuar el formato.

3
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ANEXO VII
DECLARACION DE INTEGRIDAD

(CARTA EN ORIGINAL, PAPEL MEMBRETADO Y FIRMA AUTOGRAFA DEL LICITANTE)

de de

Instituto Mexicano del Seguro Social

Coordinacién de Adquisicidon de Bienes y Contratacién de Servicios
Coordinaciéon Técnica de Bienes y Servicios

Division de Servicios Integrales

Presente.

En cumplimiento a lo ordenado por el articulo 29 fraccién IX de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, fraccién VI, inciso f) y penudltimo parrafo del 39
de su Reglamento; y para efectos de presentar proposicién y en su caso poder celebrar el
contrato respectivo con este Instituto en relacién a la Invitacién:

e Me permito manifestar BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que la empresa que represento
se abstendra por si misma o a través de interpdsita persona, de adoptar conductas para que
los servidores publicos, induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado
del procedimiento, u otros aspectos que le otorguen condiciones mas ventajosas con relacién
a los demas participantes; asimismo que dicha empresa por si misma o por interpdsita
persona, se abstendra de llevar a cabo cualquier acto que implique trasgresién a las
disposiciones de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Y su
Reglamento; asi como a lo dispuesto en general por la Ley Federal de Competencia
Econdmica.

(EN CASO DE SER PERSONA FISICA, DEBERA SUSTITUIR EL PARRAFO ANTERIOR POR LO
SIGUIENTE: “Me permito manifestar BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD que me abstendré
por si mismo o a través de interpdsita persona, de adoptar conductas que induzcan o
alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros
aspectos que le otorguen condiciones mds ventajosas con relacién a los demds
participantes; asimismo me abstendré por si mismo o por interpésita persona, de llevar a
cabo cualquier acto que implique trasgresion a las disposiciones de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento; asi como a lo dispuesto en
general por la Ley Federal de Competencia Econémica.”) EN CASO DE NO SER PERSONA
FiSICA PODRA ELIMINAR ESTE PARRAFO.

e Me permito manifestar que mi representada se obliga, en caso de resultar adjudicado, a
liberar al IMSS de toda responsabilidad de caracter civil, mercantil, penal o administrativa que,
€n su caso, se ocasione con motivo de la infraccién de derechos de autor, patentes, marcas u
otros derechos de propiedad industrial o intelectual a nivel Nacional o Internacional.

(NOMBRE Y FIRMA DE LA PERSONA FACULTADA)
(NOMBRE O RAZON SOCIAL DE LA EMPRESA)
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ANEXO VI
PROPUESTA ECONOMICA
INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
PRESENTE:
INVITACION No. L] FECHA: [2]
No. DE PREI IMSS: [3]
NOMBRE DEL LICITANTE: [4]
NACIONALIDAD DEL LICITANTE: (5)
ESTRATIFICACION MIPYME: MICRO ([6]) PEQUENA ([6])
MEDIANA ([6])
. Cantidad de 2 o] 4 Importe
pg:::d: Concepto expedientes Premoﬂl;;ntano (sin IVA)
(8) (9) (m

Transformacion de
Expedientes

Minimo 30,000

Transformacién de
Expedientes

Méaximo 75,000

Integracion Documental

2 de Expedientes Minimo 16,000
Integracion Documental
2 de Expedientes Maximo 40,000

Importe con letra: (15)

SUBTOTAL (12)
IVA (13)
TOTAL (14)

NOTA:

MANIFIESTO QUE CONOZCO Y ACEPTO LOS TERMINOS Y CONDICIONES DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION Y LOS HAGO PARTE. DE MI
PROPOSICION PARA PARTICIPAR EN LOS SERVICIOS QUE PROPONE M| REPRESENTADA Y QUE ENTRE OTROS CORRESPONDEN JUSTA,
EXACTA Y CABALMENTE A LA DESCRIPCION Y PRESENTACION SOLICITADA EN EL ANEXO DENOMINADO REQUERIMIENTO DE ESTA

CONVOCATORIA.

LA PRESENTE TENDRA UNA VIGENCIA DE 180 DIAS.

EN CASO DE QUE EXISTA INSTANCIA DE INCONFORMIDAD O ALGUN OTRO MEDIO DE IMPUGNACION, ESTA PROPUESTA ECONOMICA ESTARA

VIGENTE HASTA QUE LOS MISMOS SE RESUELVAN Y 60 DIAS ADICIONALES.

LOS PRECIOS UNITARIOS QUE RESULTEN DE APLICAR EL DESCUENTO, SERAN FIJOS DURANTE LA VIGENCIA DEL CONTRATO.

nel

(Nombre y firma del Representante Legal

Pagina 76 de 95




Convocatoria

Invitacién a cuando menos tres personas Electrénica
Nacional

IA-050GYR988-E21-2022

“Servicio Integral de Transformacioén, e Integracién
Documental de Expedientes Jurisdiccionales”

ANEXO Vil
PROPUESTA ECONOMICA INSTRUCTIVO DE LLENADO

pcién
Presentar en hoja membretada del licitante
Indicar el nimero de la licitacion
Indicar fecha de la presentacién de proposiciones.
Indicar el nUmero de Proveedor asignado por el sistema PREI; en caso de no
cantar con él, dejar el espacio en blanco.
Indicar el nombre del licitante.
Nacionalidad de la Empresa
Marcar con una X, si el licitante es micro, pequefia o mediana empresa. En caso
de que el licitante no pertenezca a la estratificacién de MIPYMES, debera dejar
los espacios en blanco.
Partida Unica
Servicio de Escaneo de Expedientes Jurisdiccionales 2021
Cantidad de Expedientes
Indicar el Precio Unitario, el cual se obtiene de la aplicacién del porcentaje de
descuento al PMR, dicho precio unitario debe ser truncado a dos decimales.
Indicar el importe sin IVA por la partida ofertada.
Indicar el subtotal por cada partida ofertada.
Indicar el LV.A
Indicar el Total Ofertado.
Indicar el importe con letra.
16 Indicar el nombre y firma del representante legal.

WN| =

()BT A
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ANEXO IX
ESTRATIFICACION DE LAS MICRO, PEQUENAS Y MEDIANAS EMPRESAS
(MIPYMES)

MANIFESTACION, BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, DE LA ESTRATIFICACION DE
MICRO, PEQUENA O MEDIANA EMPRESA (MIPYMES)

de de (1

Instituto Mexicano del Seguro Social

Coordinacién de Adquisicion de Bienes y Contratacidon de Servicios
Coordinaciéon Técnica de Bienes y Servicios

Divisidén de Servicios Integrales (2)

Presente.
Me refiero al procedimiento de 3) No. (4) en el que mi
representada, la empresa (5) participa a través de la presente proposicion.

Al respecto y de conformidad con lo dispuesto por el articulo 34 del Reglamento de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, MANIFIESTO BAJO
PROTESTA DE DECIR VERDAD que mi representada esta constituida conforme a las leyes
mexicanas, con Registro Federal de Contribuyentes (6) y asimismo que
considerando los criterios (sector, niumero total de trabajadores y ventas anuales)
establecidos en el Acuerdo por el que se establece la estratificacidon de las micro, pequefias
y medianas empresas, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 30 de junio de 2009,
mi representada tiene un Tope Maximo Combinado de (7) con base en lo
cual se estratifica como una empresa (8)

De igual forma, declaro que la presente manifestaciéon la hago teniendo pleno
conocimiento de que la omisién, simulacién o presentacién de informacién falsa, son
infracciones previstas por los articulos 4 fraccién, 69, 70 y 81 de la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, y demas disposiciones aplicables.

(9)
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ANEXO IX
INSTRUCTIVO DE LLENADO

Llenar los campos conforme aplique tomando en cuenta los rangos previstos en el
Acuerdo antes mencionado.

Sefalar la fecha de suscripcién del documento.
Anotar el nombre de la convocante.
Precisar el procedimiento de contratacion de que se trate (invitacién a cuando
menos tres personas).
Indicar el nimero de procedimiento de contratacién asignado por CompraNet.
Anotar el nombre, razén social o denominacién del licitante.

_Indicar el Registro Federal de Contribuyentes del licitante.
Seflalar el ndmero que resulte de la aplicacién de la expresion: Tope Maximo
Combinado = (Trabajadores) x10% + (Ventas anuales en millones de pesos) x 90%.
Para tales efectos puede utilizar la calculadora MIPYME disponible en la pagina
http://www.comprasdegobierno.gob.mx/calculadora
Para el concepto “Trabajadores”, utilizar el total de los trabajadores con los que
cuenta la empresa a la fecha de la emisién de la manifestacion.
Para el concepto “ventas anuales”, utilizar los datos conforme al reporte de su
ejercicio fiscal correspondiente a la Ultima declaracién anual de impuestos federales,
expresados en millones de pesos.

8. Sefalar el tamano de la empresa (Micro, Pequeia o Mediana), conforme al resultado

de la operacién sefalada en el numeral anterior.
9. Anotar el nombre y firma del apoderado o representante legal del licitante.

W

SEORGIN
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ANEXO X
INFORMACION RESERVADA Y CONFIDENCIAL
(PREFERENTEMENTE EN PAPEL MEMBRETADO DEL LICITANTE)

de de

Instituto Mexicano del Seguro Social

Coordinacion de Adquisicion de Bienes y Contratacién de Servicios

Coordinacioén Técnica de Bienes y Servicios

Divisién de Servicios Integrales

Presente.
—_(Nombre) , en mi caracter de de la _(Persona Moral)__, manifiesto
por medio de la presente que los documentos contenidos en mi propuesta y remitida a la convocante
para la Invitacion a cuando menos tres personas Eléctronica Nacional

contiene informaciéon de caracter Confidencial y Comercial
Reservada, de conformidad con lo siguiente:

No. | Documento Informacioén a Fundamentacién Motivacion
(1) clasificar (2) (3) (4)

(1) Seialar el documento de la proposiciéon que contiene informacién clasificada.

(2) Precisar que rubro o informacién del documento es sujeto de clasificacién por contener
informacién reservada o confidencial.

(3) Indicar en qué articulos de la LFTAIP, LGTAIP o demas disposiciones reglamentarias aplicables,
fundamenta la clasificacion de la informacién, ya sea reservada o confidencial.

(4) Indicar los motivos y/o razones por los cuales la informacién sefialada debe ser considerada en
alguno de los supuestos de clasificacién.

(El licitante debera de fundamentar y motivar cada uno los numerales de su propuesta administrativa-
legal y/o técnica que considere informacién reservada y/o confidencial. Cabe sefalar que de no
clasificarse la informacién por parte del Licitante en los términos antes sefialados, la informacién
presentada como parte de su proposicién administrativa - técnica - legal - econémica tendra tratamiento
de informacién de caréacter publico, de conformidad con lo sefialado en el articulo 113 de la LFTAIP, asi
como el numeral Cuadragésimo del “ACUERDO del Consejo Nacional del Sistemna Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban
los Lineamientos generales en materia de clasificacién y desclasificacién de la informacion, asi como para
la elaboracion de versiones publicas” publicado en el Diario Oficial de la Federacion el dia 15 de abril del
2016 )

(Nombre y firma del Representante Legal)
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ANEXO XI
NOTA OCDE

Nota informativa para participantes de paises miembros de la Organizacién para la Cooperacién
y el Desarrollo Econémico (OCDE)

El compromiso de México en el combate a la corrupcién ha trascendido nuestras fronteras y el dambito
de accién del gobierno federal. En el plano internacional y como miembro de la Organizacién para la
Cooperacion y el Desarrollo Econémico (OCDE) y firmante de la Convencién para combatir el
cohecho de servidores plblicos extranjeros en transacciones comerciales internacionales, hemos
adquirido responsabilidades que involucran a los sectores publico y privado.

Esta Convencidn busca establecer medidas para prevenir y penalizar a las personas y a las empresas
que prometan o den gratificaciones a funcionarios publicos extranjeros que participan en
transacciones comerciales internacionales. Su objetivo es eliminar la competencia desleal y crear
igualdad de oportunidades para las empresas que compiten por las contrataciones gubernamentales.

La OCDE ha establecido mecanismos muy claros para que los paises firmantes de la Convenciéon
cumplan con las recomendaciones emitidas por ésta y en caso de México, iniciard en noviembre de
2003 una segunda fase de evaluacién - la primera ya fue aprobada- en donde un grupo de expertos
verificard, entre otros:

o La compatibilidad de nuestro marco juridico con las disposiciones de la Convencién.
o El conocimiento que tengan los sectores publico y privado de las recomendaciones de la
Convencioén.

El resultado de esta evaluacién impactara el grado de inversién otorgado a México por las agencias
calificadores y la atraccién de inversion extranjera.

Las responsabilidades del sector publico se centran en:

o Profundizar las reformas legales que inicié en 1999.

o Difundir las recomendaciones de la Convencidn y las obligaciones de cada uno de los actores
comprometidos en su cumplimiento.

e Presentar casos de cohecho en proceso y concluidos (incluyendo aquellos relacionados con
lavado de dinero y extradicion).

Las responsabilidades del sector privado contemplan:

o Las empresas: adoptar esquemas preventivos como el establecimiento de cddigos de
conducta, de mejores practicas corporativas (controles internos, monitoreo, informacion
financiera publica, auditorias externas) y de mecanismos que prevengan el ofrecimiento y
otorgamiento de recursos o bienes a servidores publicos, para obtener beneficios particulares o
para la empresa.

o Los contadores publicos: realizar auditorias: no encubrir actividades ilicitas (doble contabilidad

y transacciones indebidas, como asientos contables falsificados, informes financieros

fraudulentos, transferencias sin autorizacién, acceso a los activos sin consentimiento de la

gerencia); utilizar registros contables precisos; informar a los directivos sobre conductas
ilegales.
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o Los abogados: promover el cumplimiento y revision de la Convencién (imprimir el caracter
vinculatorio entre ésta y la legislacién nacional); impulsar los esquemas preventivos que deben
adoptar las empresas.

Las sanciones impuestas a las personas fisicas o morales (privados) y a los servidores publicos que
incumplan las recomendaciones de la Convencidn, implican entre otras, privacién de la libertad,
extradicién, decomiso y/o embargo de dinero o bienes.

Asimismo, es importante conocer que el pago realizado a servidores publicos extranjeros es
perseguido y castigado independientemente de que el funcionario sea acusado o no. Las
investigaciones pueden iniciarse por denuncia, pero también por otros medios, como la revisidon de la
situacién patrimonial de los servidores publicos o la identificaciéon de transacciones ilicitas, en el caso
de las empresas.

El culpable puede ser perseguido en cualquier pais firmante de la Convencién, independientemente
del lugar donde el acto de cohecho haya sido cometido.

En la medida que estos lineamientos sean conocidos por las empresas y los servidores publicos del
pais, estaremos contribuyendo a construir estructuras preventivas que impidan el incumplimiento de
las recomendaciones de la convencién y por tanto la comision de actos de corrupcion.

Por otra parte, es de sefalar que el Cédigo Penal Federal sanciona el cohecho en los siguientes
términos:

Articulo 222.- Cometen el delito de cohecho:

l.- El servidor publico que por si, o por interpdsita persona solicite o reciba ilicitamente para si o para
otro, dinero o cualquier beneficio, o acepte una promesa, para hacer o dejar de realizar un acto propio
de sus funciones inherentes a su empleo, cargo o comisién;

Il.- El que dé, prometa o entregue cualquier beneficio a alguna de las personas que se mencionan en
el articulo 212 de este Cédigo, para que haga u omita un acto relacionado con sus funciones, a su
empleo, cargo o comision, y

IIl.- El legislador federal que, en el ejercicio de sus funciones o atribuciones, y en el marco del proceso
de aprobacion del presupuesto de egresos respectivo, gestione o solicite:

a) La asignacion de recursos a favor de un ente publico, exigiendo u obteniendo, para si o para un
tercero, una comisién, dadiva o contraprestacién, en dinero o en especie, distinta a la que le
corresponde por el ejercicio de su encargo;

b) El otorgamiento de contratos de obra publica o de servicios a favor de determinadas personas
fisicas o morales.

Se aplicaré la misma pena a cualquier persona que gestione, solicite a nombre o en representacién
del legislador federal las asignaciones de recursos u otorgamiento de contratos a que se refieren los
incisos a) y b) de este articulo.

Al.gue comete el delito de cohecho se le impondran las siguientes sanciones:
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Cuando la cantidad o el valor de la dadiva, de los bienes o la promesa no exceda del equivalente de
quinientas veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacién en el momento de cometerse
el delito, o no sea evaluable, se impondran de tres meses a dos afios de prision y de treinta a cien dias
multa.

Cuando la cantidad o el valor de la dadiva, los bienes, promesa o prestaciéon exceda de quinientas
veces el valor diario de la Unidad de Medida y Actualizacién en el momento de cometerse el delito, se
impondran de dos a catorce afios de prisidn y de cien a ciento cincuenta dias multa.

En ningun caso se devolverd a los responsables del delito de cohecho, el dinero o dadivas entregadas,
las mismas se aplicardn en beneficio del Estado.
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Capitulo XI
COHECHO A SERVIDORES PUBLICOS EXTRANJEROS

Articulo 222 bis.- Se impondran las penas previstas en el articulo anterior al que con el propésito de
obtener o retener para si o para otra persona ventajas indebidas en el desarrollo o conduccién de
transacciones comerciales internacionales, ofrezca, prometa o dé, por si o por interpdsita persona,
dinero o cualquiera otra dadiva, ya sea en bienes o servicios:

I. A un servidor publico extranjero, en su beneficio o el de un tercero, para que dicho servidor
publico gestione o se abstenga de gestionar la tramitacién o resolucion de asuntos
relacionados con las funciones inherentes a su empleo, cargo o comisién;

Il. A un servidor publico extranjero, en su beneficio o el de un tercero, para que dicho servidor
publico gestione la tramitacién o resolucién de cualquier asunto que se encuentre fuera del
ambito de las funciones inherentes a su empleo, cargo o comision, o

LA cualquier persona para que acuda ante un servidor publico extranjero y le requiera o le
proponga llevar a cabo la tramitacién o resolucién de cualquier asunto relacionado con las
funciones inherentes al empleo, cargo o comisién de este Uultimo.

Para los efectos de este articulo se entiende por servidor publico extranjero, toda persona que
desempefie un empleo, cargo o comisién en el poder legislativo, ejecutivo o judicial o en un érgano
publico auténomo en cualquier orden o nivel de gobierno de un Estado extranjero, sea designado o
electo; cualquier persona en ejercicio de una funcién para una autoridad, organismo o empresa
publica o de participacién estatal de un pais extranjero; y cualquier funcionario o agente de un
organismo u organizacién publica internacional.

Cuando alguno de los delitos comprendidos en este articulo se cometa en los supuestos a que se
refiere el articulo 11 de este Cédigo, el juez impondra a la persona moral hasta mil dias multa y podra
decretar su suspensién o disolucién, tomando en consideracién el grado de conocimiento de los
érganos de administracién respecto del cohecho en la transaccién internacional y el dafio causado o
el beneficio obtenido por la persona moral.
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ANEXO XIlI
ESCRITO DE INTEGRIDAD COMISION FEDERAL DE COMPETENCIA
ECONOMICA

(ESTE ESCRITO ES A SUGERENCIA DE LA COMISION FEDERAL DE COMPETENCIA, SIENDO
OPTATIVO AL LICITANTE LA PRESENTACION DEL MISMO, NO SIENDO CAUSAL DE
DESECHAMIENTO LA NO PRESENTACION)

[Nombre del representante o representante comun de ser éste el caso], en
representacion de __ [Nombre de la persona fisica o moral] (en adelante, e
indistintamente, el “Oferente” o “Licitante”), presento la oferta adjunta (en adelante, la “Oferta”):

Para:
[Nombre y Clave del proceso en que participa]

Convocado por:
[Nombre de la Convocante] (en adelante, la Autoridad Convocante”),

Vengo a presentar por mi y en representaciéon del Oferente, la siguiente declaracién de
integridad (en adelante, la “declaracién de Integridad”):

1. Heleidoy entiendo los términos de la presente declaraciéon de Integridad;

2. Comprendo que la Oferta que se acompana serd desechada si la declaracién de Integridad
no es veridica y no se ajusta al contenido referido;

3. Comprendo que si la declaracién de Integridad no es veridica me expongo a incurrir
personalmente y a comprometer la responsabilidad de mi representada, en ilicitos de
caracter civil, penal y administrativo, y en especial de las penas en que incurre quien declara
con falsedad ante autoridad distinta a la judicial, en términos del articulo 247 fraccién | del
Cdédigo Penal Federal. Lo anterior, sin perjuicio de las sanciones que en términos de las
legislaciones aplicables a este procedimiento se contemplan;

4. Conozco la Ley Federal de Competencia Econdmica, en particular lo previsto en los articulos
9°y 35 fracciones |, IV, IX y X, asi como el articulo 254 bis del Cédigo Penal Federal;

5. Cada persona cuya firma aparece en la Oferta que se acompafa ha sido autorizada por el
Oferente para definir los Términos y Condiciones de la Oferta y para firmarla, en su
representacion;

6. Para los propdsitos de la presente declaracién de Integridad y de la Oferta que se acompana,
entiendo que la palabra “Competidor” comprenderd cualquier persona fisica o moral, ademas
del Oferente, afiliado o no con el Oferente, que:

(a) Haya presentado o pueda presentar una Oferta en el presente proceso;
(b) Podria potencialmente presentar una Oferta en el mismo proceso;
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7.

8.

9.

10.

El Oferente declara que (mague con una X uno de los Siguientes cuadros):

(@) [ ] se ha presentado a este proceso en forma independiente si mediar consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo, combinacion o convenio con Competidor alguno;

(b) [ ] si ha entablado consultas, comunicaciones, arreglos, combinaciones, acuerdos o
convenios con uno o mMAas competidores respecto de esta Convocatoria. En el
documento(s) adjunto(s) declara toda informacién detallada, incluyendo los nombres de
los Competidores y la naturaleza y razones de tales consultas, comunicaciones,
acuerdos o convenios. [La informacién es especialmente relevante cuando la Oferta
involucre proposiciones conjuntas o esquemas de subcontratacién. En este supuesto, se
deberan incluir los Términos y Condiciones en que participardn las personas
involucradas];

En particular y sin limitar la generalidad de los parrafos 7 (a) o 7 (b), no ha habido consulta,
comunicacion, acuerdo, arreglo, combinacién o convenio con Competidor alguno en relacién
a:

(@) Precios;

(b) Métodos, factores o férmulas empleadas para la determinacion de precios;

(c) Laintencién o decisidén de presentar o no una Oferta; o bien

(d) La presentacion de una oferta que no cumple con las especificaciones del presente
proceso; a excepcion de lo expresamente estipulado en el parrafo 7 (b) anterior;

Ademas, no ha existido consulta, comunicacion, acuerdo o convenio con Competidor alguno
en cuanto a calidad, cantidad, especificaciones o detalles de envio de los productos o
servicios referidos en este proceso, a excepcion de lo expresamente autoriza la Autoridad
Convocante o conforme a los hechos relevados en concordancia con el parrafo 7 (b) anterior;

Los términos de la Oferta que se adjunta no han sido ni serdn revelados por el Oferente, para
conocimiento de alguin Competidor, en forma directa o indirecta con el objeto o efecto de
manipular, fijar, o concentrar precios; manipular, establecer o concertar métodos, factores o
férmulas empleadas para la determinaciéon de precios; afectar o inducir la intencién o
decision de presentar o no una Oferta; o bien la presentacién de una oferta que no cumple
con las especificaciones del presente proceso.

Ademas, los términos de la oferta que se adjunta no han sido ni serdn revelados por el
Oferente, para conocimiento de algiin Competidor, en forma directa o indirecta con el objeto
o efecto de manipular, fijar, o concertar la calidad, cantidad, especificaciones o detalles de
envio de los productos o servicios referidos en este proceso o conforme a lo expuesto en el
parrafo 7 (b) anterior.

(Nombre y Firma)
(Fecha)
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ANEXO XIlII
FORMATO DE MANIFESTACION QUE NO DESEMPENA EMPLEO, CARGO O
COMISION EN EL SERVICIO PUBLICO O, EN SU CASO, QUE A PESAR DE
DESEMPENARLO, CON LA FORMALIZACION DEL CONTRATO
CORRESPONDIENTE NO SE ACTUALIZA UN CONFLICTO DE INTERES.

(CARTA EN ORIGINAL, PAPEL MEMBRETADO Y FIRMA AUTOGRAFA DEL LICITANTE)

Instituto Mexicano del Seguro Social

Coordinacion de Adquisicion de Bienes y Contratacion de Servicios
Coordinaciéon Técnica de Bienes y Servicios

Division de Servicios Integrales

Presente

INVITACION No. __

___(Nombre del representante legal) , en mi caracter de (cardcter que
ostenta) de la (Persona Moral)_______, manifiesto bajo protesta de

decir verdad que el representante, los socios o accionistas, y los administradores y/o consejo de
administracién descritos a continuacion:

Caracter que ostenta

Nombre (Representante, los socios o accionistas, y los
administradores y/o consejo de administracién)

Las personas descritas con antelacién no desempefian empleo, cargo o comisidn en el servicio
publico o que a pesar de desempefiarlo, no se actualiza un Conflicto de Interés de conformidad
a los sefalado en el articulo 49 fraccién IX de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas, para la formalizacion del contrato derivado del procedimiento de Invitacidn a
cuando menos tres personas Eléctronica Nacional,

(Nombre y firma del licitante persona fisica o representante legal de la persona moral)

! lf - .
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NOMBRE DEL LICITANTE:

ANEXO XIV
RELACION DE ENTREGA DE DOCUMENTACION

NUMERAL NUMERO DE FOLIO
DOCUMENTACION LEGAL Y EN EL QUE p?:liﬁgmgo EN LA PROPUESTA
ADMINISTRATIVA SE APLICA) DONDE ESTA EL
SOLICITA DOCUMENTO
Acreditamiento de Personalidad
EN op AT 4.1
Juridica y datos de notificacion. Anexo "
vV 4.1.1
Manifestacién de Nacionalidad 4.1
Mexicana. Anexo V. 4.1.2.*
Escrito de los supuestos establecidos en 41
los articulos 50 y 60 de la LAASSP. ¥
4.1.3.*
Anexo VI.
Declaraciéon de integridad. 4.1
Anexo VII. 4.1.4.*
Convenio de participacion conjunta 41
Anexo Ill. (Solamente si participa de 41'5 No Aplica No Aplica
forma conjunta) Cts
Escrito de estratificacion de MIPYME
Anexo IX. (Solamente en caso de que el 4.1
licitante pertenezca a la estratificacion 4.1.6.*
de MIPYME).
Escrito de no conflicto de interés. 4.1
Anexo XIil. 4.1.7.*
L A MRER I e T 4.1
Identificacion oficial vigente. 41.8.%
Escrito de aceptacion de las 4.1
disposiciones del Sistema CompraNet 4.1.9.
Informacién reservada y confidencial. 4.1
Anexo X. 4.1.10.
Escrito de integridad solicitado por la
he i 4.1
Comisién Federal de Competencia.
4.1.11.
Anexo XIl.
Manifiesto del “Protocolo de Actuacidon
en materia de Contrataciones Publicas y 4.1
Otorgamiento y Prérroga de Licencias, 4.1.12
Pepmisos, Autorizaciones y Concesiones”
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NUMERAL NUMERO DE FOLIO
DOCUMENTACION LEGAL Y EN EL QUE p?giﬁgmobo EN LA PROPUESTA
ADMINISTRATIVA SE APLICA) DONDE ESTA EL
SOLICITA DOCUMENTO
Relacion de entrega de documentacién
o 4.1
que debe presentar el licitante. 4113
Anexo XIV. o
Aviso de Privacidad simplificado de los
procedimientos de adquisiciones de
; ; . 4.1
bienes, arrendamientos y contratacidn
e 4.1.14
de servicios.
Anexo XV.
Nota Informativa OCDE. 4.1
Anexo XI. 4.1.15
Autorizaciéon para consultar su opinidn 4.1
de cumplimiento (32-D). 4.1.16.
3 L.: . 4.1
Opiniones positivas de cumplimiento. 4117,
NUMERAL NUMERO DE FOLIO
PRESENTADO
PROPUESTA TECNICA ENELQUE (SI/NO/NO S S PIESEA
SE APLICA) DONDE ESTA EL
SOLICITA DOCUMENTO
Propuesta Técnica. 42*
Centros de Servicio 4.2.1%
Confidencialidad. 4.2.2%
Garantia del Servicio 4.2.3*
Carta de liberacién de responsabilidad. 4.2.4*
NUMERAL NUMERO DE FOLIO
PRESENTADO
PROPUESTA ECONOMICA ENELQUE | . (si/No/No - | EN LAPROPUESTA
SE APLICA) DONDE ESTA EL
SOLICITA DOCUMENTO
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NUMERAL NUMERO DE FOLIO
PRESENTADO
PROPUESTA ECONOMICA ENEL QUE (SI/NO/NO ENLA ERYEYESTA
SE APLICA) DONDE ESTA EL
SOLICITA DOCUMENTO
Propuesta Econémica, Anexo VIII. 43.*

EL NO PRESENTAR LOS DOCUMENTOS QUE SE IDENTIFICAN CON (*) AFECTA LA

SOLVENCIA DE LA PROPOSICION.
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ANEXO XV
AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
ADQUISICIONES DE BIENES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE
SERVICIOS

(El presente Anexo Gnicamente es de caracter informativo por lo que no debera
incluirse en la proposiciéon y no sera causal de desechamiento la no presentacién de la
misma.)

El Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS), con domicilio en Avenida Paseo de la
Reforma no. 476, colonia Juarez, C.P. 06600, Delegacidén Cuauhtémoc, Ciudad de México, es
responsable del tratamiento de los datos personales que nos proporcione, los cuales serdn
protegidos conforme a lo dispuesto por la Ley General de Proteccidon de Datos Personales
en Posesion de Sujetos Obligados (LGPDPPSO), y demdas normatividad que resulte
aplicable.

¢ Qué datos personales se recaban y para qué finalidad?

Los datos personales que se recabardn son: datos de identificacion, datos de contacto y
datos patrimoniales y/o financieros.

No se recabaran datos personales sensibles.

Los datos personales recabados serdn incorporados y tratados en los expedientes de los
procedimientos de adquisiciones de bienes, arrendamientos y contratacién de servicios que
efectle el IMSS, en los cuales tenga alguna participacion como oferente y/o proveedor; lo
anterior para las siguientes finalidades:

o Acreditar su existencia legal y/o personalidad juridica, asi como identidad, con
motivo de su participacion en procedimientos de contratacion, en la formalizacién de
contratos y/o convenios modificatorios, asi como en los procedimientos de rescisiéon de
contratos y conciliacién.

° Realizar notificaciones relacionadas con los procedimientos de contratacién,
formalizacién de contratos y/o convenios modificatorios, procedimientos de rescisién de
contratos y conciliacién.

e Formalizacién de instrumentos contractuales derivados de los procedimientos de
contratacion.
e Dar cumplimiento a las obligaciones de transparencia comunes que marca la

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (por lo que se refiere a
nombre y firma de licitantes, proveedores adjudicados y/o representantes legales).

o Atender las solicitudes de acceso a la informacién relacionadas con los
procedimientos de contratacién (por lo que se refiere a nombre y firma de licitantes,
proveedores adjudicados y/o representantes legales).
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Para dichas finalidades no es necesario el consentimiento del titular para el tratamiento de
sus datos personales.

Fundamento para el tratamiento de datos personales.

El tratamiento de los datos personales se realiza con fundamento en lo establecido en los
articulos 3, fraccion XXVIII, 22, fracciones |, V y VI, 26, 27, 28 de la LGPDPPSO; 23, 68, 70
fraccion XXVIIly 121 de la LGTAIP; 121 de la LFTAIP, 251, fracciones IV y V de la Ley del Seguro
Social, 29, fraccién VII, 33 bis, cuarto parrafo, 37, fracciéon 1V, 45, fraccién 1V, 56 de Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico, 35, fraccién 11, 39, fraccién I,
inciso i) y fraccion VI, 44, fraccién I, 48 fracciones V y VI de su Reglamento, articulo 32-D
del Cdodigo Fiscal de la Federacién, las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de
adquisiciones, arrendamientos y servicios del IMSS, articulo 69 del Reglamento Interior del
Instituto Mexicano del Seguro Social, numeral 8132 del Manual de Organizacién de la
Direccion de Administracion, y el Acuerdo que establece la informacién relativa a los
procedimientos de Invitacidn que las dependencias y entidades de la Administracién
Publica Federal deberan remitir a la Secretaria de Contraloria y Desarrollo Administrativo
por transmision electrénica o en medio magnético, asi como la documentacién que las
mismas podran requerir a los proveedores para que éstos acrediten su personalidad en los
procedimientos de Invitacion, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 11 de abril de
1997.

Transferencia de datos personales.

Se informa que no se realizaran transferencias de datos personales, salvo aquellas que sean
necesarias para atender requerimientos de informacién de autoridad competente que
estén debidamente fundados y motivados.

¢Dénde se pueden ejercer los derechos de acceso, correccién/rectificacién, cancelaciéon
u oposicién de datos personales (derechos ARCO)?

Usted podré presentar su solicitud para el ejercicio de los derechos de Acceso, Rectificacidn,
Cancelacion u Oposicion directamente ante la Unidad de Transparencia del IMSS, ubicada
en Av. Paseo de la Reforma, No. 476, Col. Juarez, C.P. 06600, Del. Cuauhtémoc, Ciudad de
México, o bien a través de la Plataforma Nacional de Transparencia en la pagina:
http://www.plataformadetransparencia.org.mx/, o en el correo  electrénico
unidad.enlace@imss.gob.mx.

Si desea conocer el procedimiento para el ejercicio de los derechos ARCO, puede acudir a la
Unidad de Transparencia y/o enviar un correo electrénico a la direccién citada.

Cambios al aviso de privacidad
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El presente aviso de privacidad puede sufrir modificaciones, cambios o actualizaciones
derivadas de nuevos requerimientos legales o por otras causas.

En caso de que se efectlen cambios, los mismos se comunicardn a través de la pagina
de internet institucional, www.imss.gob.mx, o bien de manera presencial en nuestras
instalaciones.

AVISO DE PRIVACIDAD INTEGRAL DE LOS PROCEDIMIENTOS DE
ADQUISICIONES DE BIENES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE SERVICIOS

El Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS), es responsable del tratamiento de los datos
personales que nos proporcione, los cuales seran protegidos conforme a lo dispuesto por
la Ley General de Protecciéon de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados
(LCPDPPSQ), y demads normatividad que resulte aplicable.

¢Para qué finalidades recabamos sus datos?

o Acreditar su existencia legal y/o personalidad juridica, asi como identidad, con
motivo de su participacion en procedimientos de contratacién, en la formalizacién de
contratos y/o convenios modificatorios, asi como en los procedimientos de rescisidon de
contratos y conciliacién.

o Realizar notificaciones relacionadas con los procedimientos de contratacion,
formalizacién de contratos y/o convenios modificatorios, procedimientos de rescisién de
contratos y conciliacidn.

o Formalizacion de instrumentos contractuales derivados de los procedimientos de
contratacion.
e Dar cumplimiento a las obligaciones de transparencia comunes que marca la Ley

General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica (por lo que se refiere a nombre
y firma de licitantes, proveedores adjudicados y/o representantes legales).

° Atender las solicitudes de acceso a la informacién relacionadas con los
procedimientos de contratacion (por lo que se refiere a nombre y firma de licitantes,
proveedores adjudicados y/o representantes legales).

&Con quién compartimos su informacién personal y para qué fines?

Se informa que no se realizardn transferencias de datos personales, salvo aquellas que sean
necesarias para atender requerimientos de informacién de autoridad com petente que
estén debidamente fundados y motivados.

Si desea conocer nuestro Aviso de Privacidad Integral, puede consultarlo en el sitio de
internet institucional, www.imss.gob.mx, o bien de manera presencial en nuestras
instalaciones.
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ANEXO XVI

DOCUMENTACION ADJUNTA PROPORCIONADA POR LA DIVISION DE
CONTRATOS

Nombre del Archivo

Archivo

Modelo de Contrato para la prestacion de
Servicios

MODELO DE
CONTRATO DE PRES

Modelo de Fianza

MODELO DE FIANZA
CUMPLIMIENTO. docx

Documentacion Legal Solicitada para la
Elaboracién de Contratos

DOCUMENTACION
LEGAL para firma del
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ANEXO XVII

DOCUMENTACION ADJUNTA AREA REQUIRENTE TECNICA

DESCRIPCION ARCHIVO

i

. . [ 3
Anexo Técnico - ~

Anexo Técnico.docx  Anexo Técnico. pdf

POF

Términos y Condiciones ; o
Términos y Terminos y

Condiciones.docx Condiciones. pdf
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